ZARZADZENIE Nr 70/2017
BURMISTRZA MIASTA I GMINY MORDY
Z dnia 18 sierpnia 2017 roku
W sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji zdawczo-odbiorczej na dzien
zakonczenia dzialalno$ci przez Gimnazjum Nr 1 w Mordach

Na podstawie art. 30 ust. 2 pkt 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym
(.t. Dz. U. z 2016 r., poz. 446 z p6zn. zm.) w zwigzku z art. 26 i 27 ustawy z dnia 29
wrzesnia 1994 r. o rachunkowodci (j.t. Dz. U. 22016 1., poz. 1047 ze zm.) zarzadzam,
co nastepuje:

§1

Zobowigzuj¢ Dyrektora Gimnazjum nr 1 w Mordach do przeprowadzenia
inwentaryzacji zdawczo-odbiorczej w Gimnazjum nr 1 w Mordach, wedhlug stanu na
dzien 31 sierpnia 2017 roku.

§2

Inwentaryzacjg zdawczo-odbiorcza nalezy objaé nastepujgce sktadniki majatkowe:

1) srodki trwatle

2) pozostate $rodki trwale w uzywaniu ( wyposazenie) objete ewidencja
bilansowg i pozabilansowa,

3) srodki pieni¢zne na rachunkach bankowych,

4) naleznosci i zobowigzania,

5) druki scistego zarachowania,

6) materialy na skladzie,

§3

1. Skladniki majatku wymienione w § 2 pkt 1,2,5 i 6 nalezy spisaé na arkuszach
spisu z natury.

2. Inwentaryzacjg sktadnikow aktywow i pasywow wymienionych w § 2 pkt 3 i 4
nalezy przeprowadzi¢ w drodze uzyskania potwierdzenia sald kontrahentéw
a jesli to nie jest mozliwe, to w drodze weryfikacji dokumentéw i poréwnania
z zapisami w ksiegach.

§ 4

Inwentaryzacje Srodkow trwatych oraz pozostatych $rodkéw trwatych nalezy
przeprowadzi¢ drogg spisu z natury wedlug stanu na dziefi dokonania spisu, $rodkéw
pieni¢znych na rachunkach bankowych, drukéw $cistego zarachowania, naleznodci i
zobowigzan oraz materialéw na sktadzie wedlug stanu na 31 sierpnia 2017 roku.

§5

W celu przeprowadzenia inwentaryzacji zdawczo-odbiorczej w Gimnazjum nr 1 w
Mordach, Dyrektor tej placowki powotuje Komisje Inwentaryzacyjna.



§ 6

Komisja Inwentaryzacyjna o ktorej mowa w § 5, zobowigzana bedzie do:

1) przeprowadzenia spisu z natury w terminie od 18 sierpnia 2017 r. do 31 sierpnia
2017 r.;

2) przeprowadzenia inwentaryzacji przy czynnym udziale os6b materialnie
odpowiedzialnych za poszczegdlne sktadniki majatkowe podlegajace inwentaryzacji;
3) przestrzegania  obowiazujacych  przepisbw o inwentaryzacji i  zasad
odpowiedzialnosci za powierzone mienie z zachowaniem nalezytej starannosci;

4) uzgodnienia ostatecznego stanu poszczegélnych sktadnikéw oraz uzgodnienia
z ostatecznej wyceny sktadnikéw majatkowych;

5) sporzadzenia rozliczenia inwentaryzacji;

6) przekazania kompletnej dokumentacji inwentaryzacyjnej wraz z protokotem
rozliczenia inwentaryzacji niezwlocznie po zakoniczeniu inwentaryzacji do 10 wrzeénia
2017 r. do Urzedu Miasta i Gminy Mordy;

7) odpowiedniego udokumentowania i dotaczenia do dokumentacji inwentaryzacyijnej
wszelkich zmian zachodzacych w stanie majatku szkoty, pomiedzy dniem zakonczenia
spisu z natury a dniem 31 sierpnia 2017 r.

§7

Spis z natury bedzie podstawa do spisania protokotéw zdawczo-odbiorczych pomiedzy
dyrektorem zdajagcym Panig Katarzyng Tarasiuk a dyrektorem odbierajacym Panig
Teresg Kozos w obecno$ci Sekretarza Miasta i Gminy Mordy Pana Mirostawa
Lukowskiego.

§8
1. Wz6r protokotu zdawczo-odbiorczego stanowi zatgcznik do niniejszego zarzadzenia.

2. Dopuszcza si¢ modyfikacje wzoru protokotu w zakresie niezbednym do wiasciwego
przekazania jednostki przez dyrektora przekazujacego dyrektorowi przejmujacemu.

§9

Dyrektora Gimnazjum Nr 1 w Mordach czynie odpowiedzialnym za wiasciwe,
doktadne i zgodne ze stanem faktycznym przeprowadzenie inwentaryzacji.

§ 10
Wykonanie zarzadzenia powierzam Sekretarzowi Miasta i Gminy Mordy.

§ 11

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




PROTOKOL ZDAWCZO - ODBIORCZY
mienia i dokumentacji Gimnazjum Nr 1 w Mordach
Sporzadzony w Mordach w dniu ................... przez:

Dyrektora Gimnazjum Nr 1 w Mordach - Panig Katarzyng Tarasiuk, zwanego
Przekazujacym,

Dyrektora Zespolu O$wiatowego w Mordach - Panig Teres¢ Kozos - zwanego
Przejmujacym,

w obecnosci:

L.
(imig, nazwisko i miejsce pracy) |
2,
(imie, nazwisko 1 miejsce pracy)
3.
(imie, nazwisko i miejsce pracy)
4.

.........................................................................................................................................

(imig, nazwisko i miejsce pracy)

Protok6! sporzadzono w zwiagzku =z przekazaniem Przejmujacemu przez
Przekazujacego w dniu ........ccceennee majatku, spraw zwigzanych z majgtkiem oraz
dokumentacji prowadzonej w Gimnazjum Nr 1 w Mordach, w zwigzku z uchwalg
Nr XXX/191/2017 Rady Miejskiej w Mordach z dnia 27 marca 2017 r. w sprawie
dostosowania sieci publicznych szk6t podstawowych i gimnazjow majacych siedzibg
na obszarze Miasta i Gminy Mordy do nowego ustroju szkolnego wprowadzonego
ustawg - Prawo o$wiatowe na okres od dnia 1 wrzesnia 2017 r. do 31 sierpnia 2019 .

Przekazujacy przekazuje Przejmujgcemu calkowity majgtek, sprawy zwigzane z
majatkiem oraz dokumentacje:

1. majatek trwaly i pozostate skladniki majatku w tym wyposazenia Gimnazjum
Nr 1 w Mordach - wyszczegdlnione w zataczniku nr 1,

2. informacje o zobowigzaniach i naleznosciach oraz stanie $rodkéw finansowych
Gimnazjum Nr 1 w Mordach - wyszczegéInione w zatgczniku nr 2,

3. dokumentacj¢ organizacji Gimnazjum Nr 1 w Mordach - wyszczeglniong w
zatgczniku nr 3,

4. dokumentacje przebiegu nauczania prowadzong w Gimnazjum Nr 1 w Mordach -
wyszczeg6lniong w zatgczniku nr 4,

5. akta osobowe pracownikow oraz dokumentacjg spraw kadrowych prowadzone w
Gimnazjum Nr 1 w Mordach - wyszczegolnione w zalaczniku nr 5,

6. inng dokumentacje - wyszczegélniong w zatgczniku nr 6.



Przekazujacy i Przejmujacy zgodnie o$wiadczaja, ze:

1.

w ramach dokumentacji obejmujgcej majatek i pozostate skiadniki przekazano
wykaz dokumentacji techniczne;j, ksigzke obiektu budowlanego (nr pozycji i data

ostatniego Wpisu: ................... ) oraz nastepujacg informacje¢ i dokumentacje z
przegladéw rocznych: .................... (nr pozycji i data ostatniego wpisu),
z dniem .........oeennee. Przekazujacy przekazuje Przejmujgcemu wszystkie klucze

od jednostki o$wiatowej i pomieszczen, klucze od szaf, biurek, programy i dane
zawarte na no$nikach informatycznych, sprzet komputerowy bedacy w
dotychczasowym uzytkowaniu Przekazujacego wraz 2z zainstalowanym
oprogramowaniem i hastami dostepu, pieczatki i pieczecie.

Przekazujacy ponadto oswiadcza, ze wszelkie czynnodci zwigzane z przekazaniem
majatku, spraw zwigzanych z majatkiem oraz dokumentacji zostaty przeprowadzone w
sposob rzetelny i zgodny ze stanem faktycznym.

Podpis Przekazujgcego Podpis Przejmujacego

.....................................................................

Kontrasygnata Gtéwnego Ksiegowego Przekazujacego

Podpisy osdb, w obecnosci ktorych nastapito przekazanie majatku:

Zalgczniki:

o [oh S= [P = =

Majatek trwaty i pozostate sktadniki majgtku

Informacja o zobowigzaniach i naleznosciach oraz stanie $rodkéw finansowych
Dokumentacje organizacji

Dokumentacja przebiegu nauczania

Dokumentacja pracownicza



