ZARZADZENIE NR 18/2016
Burmistrza Miasta i Gminy Mordy
Z dnia 24 lutego 2016 r.

w sprawie ustalenia zasad korzystania ze sluzbowych telefonéw komorkowych przez
pracownikéw Urzedu Miasta i Gminy Mordy oraz przez Przewodniczacego Rady
Miejskiej w Mordach

Na podstawie art. 31 i art. 33 ust. 1 ustawy o samorzadzie gminnym z dnia 8 marca
1990r. (Dz. U. z 2015 r. poz. 1515 ze zm.), zarzadzam, co nastepuje:

§1

1. Wprowadza si¢ jednolite zasady korzystania z telefonéow komérkowych do celéw
stuzbowych przez pracownikéw Urzedu Miasta i Gminy w Mordach oraz
Przewodniczacego Rady Miejskiej w Mordach zwanych dalej ,uzytkownikami
telefonu”.

2. Przyznawanie telefonéw ma zapewni¢ komunikacje w sprawach stuzbowych oraz
dyspozycyjnos¢ uzytkownika telefonu, tj.: utrzymanie bezposredniego kontaktu
z przetozonymi 1 wspdlpracownikami, osobami pelnigcymi funkcje publiczne,
instytucjami oraz innymi osobami prawnymi i fizycznymi w czasie wykonywania
obowigzkow stuzbowych, w tym poza godzinami pracy oraz miejscem pracy.

§2

1. Shuzbowy telefon komoérkowy moze przystugiwaé:
1) Burmistrzowi Miasta i Gminy,
2) Skarbnikowi Miasta i Gminy,
3) Sekretarzowi Miasta i Gminy,
4) Kierownikom Referatow,
5) Przewodniczgcemu Rady Miejskiej.
2. Przyznanie telefonu stuzbowego osobom, o ktérych mowa w ust. 1, nastepuje na
podstawie pisemnego wniosku Sekretarza, po uzyskaniu zgody Burmistrza, lub
z inicjatywy Burmistrza. Wzo6r wniosku okreéla zatgcznik nr 1 do zarzadzenia.

§3
Uzytkownik telefonu, ktéremu przyznano stuzbowy telefon podpisuje oswiadczenie o:

1) przyjeciu stuzbowego telefonu komérkowego z numerem abonenckim,

2) wyrazeniu zgody na potracanie z wynagrodzenia za prac¢ (z naleznej
Przewodniczacemu Rady diety) kwoty stanowigcej rdznice pomiedzy wysokoscig
kwoty okreslonej na fakturze wystawionej przez operatora sieci telefonii komérkowej
dla danego numeru a przyznanym miesi¢cznym limitem kosztéw. Wzor o$wiadczenia
stanowi zatgcznik nr 2 do Zarzadzenia.

§4
Uzytkownik telefonu, ktéremu przyznano shuzbowy telefon komérkowy zobowigzany jest do:
1) przestrzegania niniejszego zarzadzenia,
2) regulowania naleznosci za przekroczenie miesigcznego limitu,




3) nie udostepniania stuzbowego telefonu komérkowego osobom trzecim,

5) pokrycia kosztéw naprawy telefonu wyniktych z winy uzytkownika telefonu,

5) zawiadomienie o kradziezy lub zagubieniu telefonu pracownika ds. archiwum,

6) zwrotu stuzbowego telefonu komdrkowego w przypadku rozwigzania stosunku
pracy, uptywu kadencji, odwotania, albo cofnigcia decyzji o przyznaniu shuzbowego
telefonu komorkowego.

§5
Z chwila wymiany telefonéw w Urzedzie Miasta i Gminy, aparat nie podlega zwrotowi ze
wzgledu na zuzycie.

§6
W uzasadnionych przypadkach, na umotywowany wniosek uzytkownika telefonu, Burmistrz
moze umorzy¢ koszty rozmdéw poza przyznany limit.

§7
Do zadan Referatu Organizacyjno — Administracyjnego nalezy prowadzenie spraw zwigzanych
z uzywaniem stuzbowych telefonéw komérkowych, a w szczeg6lnosci:
1) dokonywanie zakupu nowych telefon6w komoérkowych, kart aktywacyjnych oraz
akcesoriow,
2) wydawanie oraz przyjmowanie zwracanych telefon6w komorkowych,
3) zglaszanie do ewidencji iloSciowo — wartoSciowej zmian dotyczacych uzywania
telefonow komorkowych,
4) powiadamianie o przekroczeniu limitu uzytkownikéw telefonéw korzystajacych ze
stuzbowych telefonéw komérkowych.

§ 8

Wykonanie zarzadzenia powierzam Sekretarzowi Miast i Gminy Mordy.

§9

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




