ZARZADZENIE Nr 115/2016
Burmistrza Miasta i Gminy Mordy
z dnia 02 grudnia 2016 roku

W sprawie zmiany Zarzgdzenia Nr 156/2015 Burmistrza Miasta i Gminy Mordy z dnia
31 grudnia 2015 roku w sprawie ustalenia dokumentacji przyjetych zasad (polityki)
rachunkowos$ci w Urzedzie Miasta i Gminy Mordy

Na podstawie art. 10 ust. 2 ustawy z dnia 29 wrzesénia 1994 r. o rachunkowosci
(Dz. U. 22016 r., poz. 1047) oraz §5 — 9 i §17 -26 rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia
5 lipca 2010 r. w sprawie szczegblnych zasad rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu
panstwa, budzetéw jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek  budzetowych,
samorzagdowych  zaktadéw  budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz
panstwowych jednostek budzetowych majacych siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej
Polskiej (Dz. U. z 2015 r. poz. 1954) zarzadza sie, co nastgpuje:

§ 1

W Zarzadzeniu Nr 156/2015 Burmistrza Miasta i Gminy Mordy z dnia 31 grudnia 2015 roku
w sprawie ustalenia dokumentacji przyjetych zasad (polityki) rachunkowosci w Urzedzie
Miasta i Gminy Mordy wprowadza si¢ nastepujace zmiany:

1. W zalgczniku Nr 1 do Zarzadzenia Nr 156/2015 Burmistrza Miasta i Gminy Mordy z dnia
31 grudnia 2015 roku, Ogdlne zasady (polityka) rachunkowosci Miasta i Gminy Mordy,
wprowadza si¢ nastgpujace zmiany:

1) w tresci Instrukcji wyrazenie ,Referat finansowy” zastgpuje si¢ wyrazeniem
»Referat finansowo-ksiggowy?”,

2) po dziale XI. Ochrona i przechowywanie dokumentéw ksieggowych dodaje sie dziat
XII. w brzmieniu:

#XIl. Zasady ewidenciji ksiggowej w zakresie podatku VAT w jednostce budzetowe] ~
Urzedzie Miasta i Gminy Mordy i organie Miasta i Gminy Mordy

1. W zwigzku z centralizacja rozliczefi podatku od towaréw i ustug VAT ustala si¢ zasady
ewidencji ksiggowej w zakresie podatku VAT w jednostce budzetowej — Urzedzie Miasta
1 Gminy Mordy i organie — budzecie Miasta i Gminy Mordy. Na podstawie Zarzgdzenia
Nr 114/2016 Burmistrza Miasta i Gminy Mordy z dnia 02 grudnia 2016 roku w sprawie zasad
centralizacji rozliczen podatku od towaréw i ustug (VAT) w Miescie i Gminie Mordy i jej
jednostkach organizacyjnych, zostaly ustalone procedury obowigzujace w zakresie
zapewnienia poprawnosci i spdjnosci rozliczen podatku VAT w Miescie i Gminie Mordy i jej
jednostkach budzetowych.

2. Podatnikiem podatku od towaréw i ustug (VAT) zarejestrowanym w Urzedzie Skarbowym
jest Miasto i Gmina Mordy zwana dalej ,,gming”. Gmina rozlicza si¢ z urzgdem skarbowym
z czynnosci opodatkowanych w ramach planu finansowego Urzedu Miasta i Gminy Mordy
oraz pozostatych jednostek budzetowych.



3. Gmina rozliczajac podatek VAT wypeinia za poszczegdlne miesigce deklaracje podatkowa
VAT-7 na podstawie miesiecznych deklaracji czastkowych sktadanych przez poszczegdlne
jednostki.
4. Kasowe rozliczenia z tytutu podatku VAT z Urzgdem Skarbowym sa dokonywane za
pomocg rachunku budzetu miasta i gminy i ewidencjonowane w ksiggach rachunkowych
budzetu gminy.
5. Miasto i Gmina Mordy wykonuje czynno$ci wynikajagce z zawartych umow
cywilnoprawnych obje¢te podatkiem od towaréw i ustug VAT.
6. Ewidencja dokonywanej sprzedazy jest prowadzona na podstawie wystawionych przez
jednostke faktur,
Ewidencja podatku naleznego i przekazanego na podstawie rejestru sprzedazy Miasta i Gminy
Mordy prowadzona jest w formie elektronicznej (program komputerowy INFO-System —
Rejestr VAT).
7. Do ewidencji ksiggowej podatku VAT stuza konta;
1) w organie;
e konto 224 (Rozrachunki budzetu),
e konto 271(Rozliczenie podatku VAT),
2) w jednostce budzetowe;j:
e konto 225 (Rozrachunki z budzetami),
e konto 270 (Rozliczenie z jednostkami organizacyjnymi z tytulu VAT),

8. W zakresie ewidencji przychodéw i dochoddéw budzetowych zwiazanych ze sprzedaza
opodatkowang, objetych planem finansowym Urzedu Miasta i Gminy i realizowanych
w formie bezposrednich wptat na rachunek budzetu miasta i gminy przyjmuje si¢ nastepujace
rozwigzanie:
— przychody z tytutu sprzedazy opodatkowanej VAT ujmuje si¢ w odpowiednich podziatkach
klasyfikacji budzetowej w kwocie netto.
W rejestrach sprzedazy przychody z tytulu sprzedazy opodatkowanej VAT ujmuje sig
w kwocie netto, wykazuje si¢ tez kwote podatku VAT (podatek nalezny).
Podatek VAT rozliczany jest miesiecznie. Pomniejszenia wydatkow o VAT naliczony
dokonuje si¢ za poprzedni miesige w terminach sktadania deklaracji podatkowej VAT.
9. Ewidencja ksiggowa dotyczaca sprzedazy:
a) w Urzedzie Miasta i Gminy:
Wn konto 130-1, Ma konto 221,
b) w budzecie gminy:
- zapfata faktury netto — Wn konto 133-1-1, Ma konto 901-1,
-VAT zaptata konto Wn 133-1-1, Ma konto 271-1.
10. Ewidencja ksiggowa miesiecznych czastkowych deklaracji VAT 7 Urzedu Miasta i
Gminy oraz podlegtych jednostek budzetowych, sporzadzonych na podstawie rejestru
sprzedazy:
a) w Urzedzie Miasta i Gminy:

e VAT nalezny Urzedu Miasta i Gminy Wn konto 270-1, Ma konto 225-1-2,

¢ VAT naliczony Urzedu Miasta i Gminy Wn konto 225-1-2, Ma konto 270-1,

e VAT nalezny ZGK Wn konto 270-2, Ma konto 225-1-2,

VAT naliczony ZGK Wn konto 225-1-2, Ma konto 270-2,

b) w organie gminy:
e VAT nalezny Urzgdu Miasta i Gminy Wn konto 271-1, Ma konto 224-8-1-1,
e VAT naliczony Urzgdu Miasta i Gminy Wn konto 224-8-1-1, Ma konto 271-2,
* VAT nalezny ZGK Wn konto 271-3, Ma konto 224-8-1-1,
o VAT naliczony ZGK Wn konto 224-8-1-1, Ma konto 271-3.

11.Przelew podatku VAT do Urzedu Skarbowego na podstawie deklaracji zbiorczej VAT-7:



a) w Urzedzie Miasta i Gminy:
- Wn konta 225, Ma konta 130;
b) w budzecie gminy:
- Wn konto 224-8-1-1, Ma konto 133-1-1.

12.Ewidencja ksiegowa rozliczen podatku VAT pozostatych jednostek budzetowych.
Jednostki budzetowe skfadaja miesigczne deklaracje czastkowe VAT-7 (w groszach)
do Referatu finansowo-ksiggowego Urzedu Miasta i Gminy Mordy oraz przekazujg na
rachunek bankowy gminy obliczong kwote podatku VAT, ktéra jest wynikiem rozliczenia
podatku przez jednostke, za dany miesiac do 20-go dnia nastgpnego miesigca:
a) w budzecie gminy:
— Wn konto 133-1-1, Ma konta 271-3 (przelew podatku VAT dokonany na podstawie
miesigcznej deklaracji czastkowej przez ZGK Mordy).
13.Ewidencja przychoddw i kosztow z tytulu zaokraglen podatku VAT:
a) w Urzedzie Gminy:
— zaokraglenia podatku VAT do pelnych ztotych stanowigce koszt
zmniejszenie dochod6w na czerwono Wn konta 225-1-2, Ma konta 720-2 oraz Wn konta
130-1, Ma konta 221-5,
- zaokraglenia podatku VAT do petnych ztotych stanowigcych dochdd
Wn konta 225-1-2, Ma konta 720-2 oraz Wn konta 130-1, Ma konta 221-5,
b) w budzecie gminy:
—zaokraglenia podatku VAT (stanowiace dochdd) — Wn konto 224-8-1-1, Ma konto 901-1,
—zaokraglenia podatku VAT (stanowigce wydatek) — zmniejszenie dochodéw na czerwono
Wn konto 224-8-1-1, Ma konto 901-1.”

2. W zalaczniku Nr 2 do Zaktadowego planu kont, stanowigcego ,,Wykaz kont dla budzetu
Miasta i Gminy Mordy” po koncie ,,260 — Zobowiazania finansowe” dodaje si¢ konto ,,271
— Rozliczenie podatku VAT”.

3. W zasadach funkcjonowania kont dla budzetu gminy, w czgsci opisowej zatgcznika Nr 2
do Zaktadowego planu kont nanosi si¢ nastgpujace zmiany:

1) opis konta 224 ,,Rozrachunki budzetu” otrzymuje brzmienie:

Konto 224 ,,Rozrachunki budzetu”

Przyjete Konto 224 stuzy do ewidencji rozrachunkéw z innymi budzetami

zasady a w szczegolnosci:

klasyfikacji | - rozliczen dochodéw budzetowych realizowanych przez urzedy skarbowe na
zdarzen rzecz budzetu jednostek samorzadu terytorialnego,

- rozrachunk6w z tytutu udziatéw w dochodach innych budzetéw,

- rozrachunkow z tytutu dotacji i subwencji,

- rozrachunk6w z tytutu dochodow pobranych na rzecz budzetu pafistwa,
- rozliczen z urzedem skarbowym tytulu VAT,

'Na koncie 224 ,Rozrachunki budzetu” ujmuje sig:

Wn | Ma




- naleznosci z tytutu dochodéw - wptyw udzialéw w podatku

budzetowych realizowanych przez dochodowym od 0sdb fizycznych w

urzedy skarbowe na rzecz budzetu, korespondencji z kontem 133,

wynikajace z okresowych sprawozdan | - przekazane przez urzedy skarbowe na

w korespondenc;ji z kontem 901 rachunek biezgcy budzetu naleznosci z

- rozrachunki z tytutu udziatéw tytutu podatkow i optat pobieranych

w dochodach innych budzetow, przez urzgdy skarbowe w korespondenc;ji

- naleznosci z tytutu dotacji celowych | z kontem 133,

i subwenc;ji, - zobowigzania z tytutu nadmiernie

- przekazanie naleznych budzetowi otrzymanych udziatéw w podatkach

panstwa dochodéw z tytutu realizacji | i otrzymanych w nadmiemej wysokosci

zadan z zakresu administracji z Urzedu Skarbowego,

rzgdowej oraz innych zadan zleconych | - zobowigzania z tytutu otrzymane;j

ustawami, nadmiernie subwencji i dotacji

- zwrot niewykorzystanych dotacji (przypisane do zwrotu) w korespondencji

celowych, z kontem 901,

-przelewy VAT na rachunek US w - przelewy zwrotéw VAT przez urzad

wysokosci wynikajacej z skarbowy w Korespondencji z kontem

miesi¢cznych deklaracji VAT 7 w 133,

korespondencji z kontem 133, -VAT nalezny podlegajacy

-VAT naliczony wynikajacy z odprowadzeniu do urz¢du skarbowego

miesi¢cznych deklaracji VAT 7 w w kwocie wynikajacej z miesi¢cznych

korespondencji z kontem 271 jednostkowych deklaracji VAT 7 w
korespondencji z kontem 271

Uwagi

Ewidencja szczegétowa do konta 224 jest prowadzona wedhug stanu naleznosci
zobowiazan dla poszczegdlnych tytutow oraz wedlug poszezegdlnych budzetow.
Otrzymane dotacje celowe i subwencje dotyczgce przysztych okreséw nie
stanowig zobowiazan wobec jednostki, ktdra je przekazala, tylko sa przychodami
przysztych okreséw i powinny by¢ ksiegowane na koncie 909.

Konto 224 moze wykazywaé dwa salda. Saldo Wn konta 224 oznacza stan
naleznosci budzetu i saldo Ma oznacza stan zobowigzan budzetu.

Saldo Wn konta 224 oznacza réwniez stan naleznos$ci od urzedu skarbowego z
tytulu zwrotu VAT a saldo Ma oznacza stan zobowigzan wobec urzedu
skarbowego z tytulu VAT,

2) po opisie konta ,,260 — Zobowigzania finansowe” dodaje sie opis, dotyczacy konta
»271 - Rozliczenie podatku VAT” w nastgpujgcym brzmieniu:

Konto 271- ,,Rozliczenie podatku VAT”

Przyjete
zasady
klasyfikacji
zdarzen

Konto 271 stuzy do ewidencji rozliczen jednostki samorzadu terytorialnego z
tytutu VAT oraz rozliczen z jednostkami organizacyjnymi.
Na koncie 271 — ,Rozliczenie podatku VAT” ujmuje sig:

Wn | Ma




- na podstawie miesi¢cznych deklaracji | - na podstawie miesigcznych

VAT 7 jednostek organizacyjnych deklaracji VAT 7 jednostek

ksieguje si¢ VAT nalezny podlegajacy organizacyjnych ksieguje si¢ VAT
odprowadzeniu do urzgdu skarbowego naliczony w korespondencji z kontem
oraz VAT naliczony podlegajacy 224

zwrotowi w korespondencji z kontem
224,

- przeksiegowanie VAT naliczony na
zwrot wydatkow w korespondencji z
kontem 902

Uwagi Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta 271 powinna zapewni¢ mozliwos¢
ustalenia stanu rozliczen z poszczegdlnymi jednostkami organizacyjnymi z tytutu
VAT.

Konto 271 moze wykazywaé¢ dwa salda.

Saldo Wn oznacza stan naleznosci od jednostek organizacyjnych z tytutu VAT,
podlegajgcego odprowadzeniu na rachunek budzetu, wykazanego w
miesigcznych deklaracjach VAT 7 lecz nieprzekazanego na rachunek budzetu.
Saldo Ma oznacza stan VAT podlegajacy zwrotowi przez urzad skarbowy,
nierozliczonego z jednostkami organizacyjnymi.

4. W zalagczniku Nr 3 do Zaktadowego planu kont, stanowigcego ,,Wykaz kont analitycznych
dla budzetu Miasta i Gminy Mordy” po koncie ,,260 — Zobowigzania finansowe™ dodaje
si¢ konto ,, 271 — Rozliczenie podatku VAT” wraz z kontami analitycznymi w brzmieniu:

271 Rozliczenie podatku VAT

1 Wplyw naleznego podatku VAT — Urzad Miasta i Gminy
(wptyw naleznego podatku VAT od ludzi oraz VAT nalezny
wg deklaracji)

2 Podatek VAT naliczony — Urzad Miasta i Gminy (wg
deklaracji)
3 Podatek VAT nalezny i naliczony — Zaktad Gospodarki

Komunalnej (wg deklaracji)

5. W zalaczniku Nr 4 do Zaktadowego planu kont, stanowiacego ,,Wykaz kont dla Urzedu
Miasta i Gminy Mordy” nanosi si¢ nast¢pujace zmiany:
1) po koncie ,,231 Rozrachunki z tytulu wynagrodzen” dodaje si¢ konto ,232 -
Rozliczenie wynagrodzen”,
2) po koncie ,245- Wplywy do wyjasnienia” dodaje si¢ konto ,,270 — Rozliczenie
z jednostkami organizacyjnymi z tytutu VAT”,
3) po koncie ,,092 - Srodki trwate przyjete w uzyczenie” dodaje si¢ konto pozabilansowe
,,095 — Nieruchomosci oddane w trwaty zarzad”.
6. W zasadach funkcjonowania kont dla Urzgdu Miasta i Gminy, w czgsci opisowe]
zalacznika Nr 4 do Zaktadowego planu kont nanosi si¢ nastgpujace zmiany:



1) po opisie konta ,,231 Rozrachunki z tytulu wynagrodzen” dodaje sie opis,
dotyczacy konta ,232 - Rozliczenie wynagrodzen” w postaci tabelarycznej w
nastepujgcym brzmieniu:

Konto 232 — ,,Rozliczenie wynagrodzen”

Przyjete zasady
klasyfikacji zdarzen

Konto 232 stuzy do ewidencji rozrachunkéw z tytutu wynagrodzen
wynikajacych z uméw osobowych, uméw cywilno-prawnych, inkasa
softysow i diet Rady Miejskiej.

Na koncie 232 — Rozliczenia wynagrodzen™ ujmuje sie:

Wn Ma

- wyplaty pienigzne lub przelewy - zobowigzanie z tytulu wynaérodzeﬁ
wynagrodzen, postawione do dyspozycji
pracownika

Zasady prow, kont
ksigg pomocniczych i
ich powigzanie

z kontami ksiegi
gléwnej

BEwidencja szczegdétowa powinna zapewni¢ mozliwo$é ustalenia stanow
naleznosci i zobowigzan z tytutu wynagrodzen i $wiadczen zaliczanych do
wynagrodzen,

Uwagi

Konto 232 moze wykazywac dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci,
a saldo Ma — stan zobowigzan jednostki z tytutu wynagrodzen.

2) po opisie konta ,,245- Wptywy do wyjasnienia” dodaje sie opis, dotyczacy konta
»270 — Rozliczenie z jednostkami organizacyjnymi z tytutu VAT” w postaci
tabelarycznej w nastepujacym brzmieniu:

Konto 270 - ,,Rozliczenie z jednostkami organizacyjnymi z tytutu VAT”

Przyjete zasady
klasyfikacji zdarzen

Konto 270 stuzy do ewidencji rozliczen jednostki samorzadu

terytorialnego z jednostkami organizacyjnymi z tytutu VAT.

Na koncie 270 — ,.Rozliczenie z jednostkami organizacyjnymi z tytulu

VAT ujmuje sig:
Wn

Ma

- VAT nalezny podlegajgcy
odprowadzeniu do urzedu
skarbowego na podstawie
miesi¢cznych deklaracji VAT 7
jednostek organizacyjnych i
Urzedu Miasta i Gminy

- VAT naliczony na podstawie
miesi¢cznych deklaracji VAT 7
Jjednostek organizacyjnych i
Urzedu Miasta i Gminy

Zasady prow. kont
ksiag pomocniczych i
ich powigzanie

z kontami ksiegi
glownej

Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 270 powinna
zapewni¢ mozliwo$¢ ustalenia stanu rozliczen z poszezegdlnymi
jednostkami organizacyjnymi z tytutu VAT.

Uwagi

Konto 270 moze wykazywac¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan
naleznosci od jednostek organizacyjnych z tytutu VAT,
podlegajacego odprowadzeniu na rachunek budzetu, wykazanego w
miesigcznych deklaracjach VAT 7 lecz nieprzekazanego na
rachunek budzetu. Saldo Ma oznacza stan VAT podlegajacy
zwrotowi, nierozliczonego z jednostkami organizacyjnymi




3) po opisie konta ,,092 - Srodki trwate przyjete w uzyczenie” dodaje si¢ opis,
dotyczacy konta pozabilansowego ,,095 — Nieruchomosci oddane w trwatly zarzad” w
postaci tabelarycznej w nastepujacym brzmieniu:

Konto 095 — ,,Nieruchomosci oddane w trwaty zarzad”

| Przyjete zasady
klasyfikacji zdarzen

Konto 095 stuzy do ewidencji nieruchomosci oddanych w trwaty zarze}_d—
przez jednostke na podstawie decyzji administracyjnej.
Na koncie 095 — ,,Nieruchomosci oddane w trwaty zarzad” ujmuje sie:

Wn Ma
- warto$¢ nieruchomosci - warto$¢ nieruchomosci
oddanych w trwaly zarzad przez | zwréconych po wygasnigeiu decyzji
jednostke na podstawie decyzji administracyjnej
administracyjnej B

Zasady prow. kont
ksigg pomocniczych i
ich powigzanie
z kontami ksiggi
gléwnej

Ewidencja powinna umozliwia¢ ustalenie na dany dzien wartosci
nieruchomosci oddanych w trwaly zarzad jednostkom organizacyjnym
na podstawie decyzji administracyjnej o ustanowieniu trwatego zarzadu.

Uwagi

Konto 095 moze wykazywaé saldo Wn, ktore wyraza wartos¢ srodkow
trwalych oddanych w trwaly zarzad.

7. W zalgczniku Nr 5 do Zaktadowego planu kont, stanowiacego ,,Wykaz kont analitycznych
dla Urzedu Miasta i Gminy Mordy” nanosi si¢ nastgpujace zmiany:

1) po koncie ,231 Rozrachunki z tytulu wynagrodzen” dodaje si¢ konto ,232 -
Rozliczenie wynagrodzen”, wraz z kontami analitycznymi w brzmieniu:

232

Rozliczenie wynagrodzen

Rozliczenie wynagrodzen-wynagrodzenia osobowe

Rozliczenie wynagrodzen — umowy cywilno-prawne

Rozliczenie wynagrodzen -inkaso

Rozliczenie wynagrodzen - diety

W | LN

Wg potrzeb

2) po koncie ,,245- Wplywy do wyjasnienia” dodaje si¢ konto ,,270 — Rozliczenie
z jednostkami organizacyjnymi z tytutu VAT”, wraz z kontami analitycznymi w

brzmieniu:
270 Rozliczenie z jednostkami organizacyjnymi z tytutu VAT
I Rozliczenie z tytutu VAT — Urzgd Miasta 1 Gminy
2 Rozliczenie z tytutu VAT — ZGK




3) po koncie ,092 - Srodki trwate przyjete w uzyczenie” dodaje si¢ konto
pozabilansowe ,,095 — Nieruchomo$ci oddane w trwaly zarzad” wraz z kontami
analitycznymi w brzmieniu:

095 Nieruchomosci oddane w trwaty zarzad
1 Oddane w trwaty zarzad - grunty
2 Oddane w trwaty zarzad - nieruchomosci
§2

Nadzér nad wykonaniem zarzadzenia powierza si¢ Skarbnikowi Miasta i Gminy Mordy.

§3

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania z mocg obowigzujaca od 01.01.2017 r.




