ZARZADZENIE NR 23/2025
BURMISTRZA MIASTA | GMINY MORDY
z dnia 21 lutego 2025 r.

W sprawie rozszerzenia jednolitego rzeczowego wykazu akt dla Urzedu Miasta i Gminy Mordy

Na podstawie art.33 ust.1 i 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorzadzie gminnym (Dz.U.
2024 r. poz.1465 ze zm.) art.6 ust.2d ustawy z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie
archiwalnym i archiwach (Dz.U.202 r. poz.164 z pézn.zm.) i § 4 ust.9 rozporzadzenia z dnia 18 stycznia
2011 r. Prezesa Rady Ministréw w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazéw
akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwéw zaktadowych (Dz.U. 2011 r. Nr
14, poz.67) w porozumieniu z Dyrektorem Archiwum Panistwowego w Siedlcach, zarzgdzam co
nastepuje:

§1

Jednolity rzeczowy wykaz akt organdw gmin i zwigzkdw miedzygminnych oraz urzeddéw
obstugujacych te organy i zwigzki, stanowigcy zatgcznik nr 2 do rozporzadzenia Prezesa Rady
Ministrow z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych
wykazow akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwéw zaktadowych,
rozbudowuje sie dla Urzedu Miasta i Gminy w Mordach o nowy symbol i hasto klasyfikacyjne, jak w
zatgczniku do niniejszego zarzadzenia.

§2

Wykonanie zarzadzenia powierza sie Sekretarzowi Miasta i Gminy oraz koordynatorowi czynnosci
kancelaryjnych.

§3

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

BURMISTRZ

/-/ tukasz Albin Wawryniuk



Uzasadnienie
do zarzadzenia Burmistrza Miasta i Gminy Mordy

w sprawie rozbudowy jednolitego rzeczowego wykazu akt

Zgodnie z art.6 ust.2d ustawy z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach
(Dz. U. z 2020 r. poz.164 z pdin.zm.) burmistrz w uzasadnionych przypadkach moze dokonac
uzupetnienia jednolitego rzeczowego wykazu akt poprzez dodanie nowych symboli i haset
klasyfikacyjnych, co wymaga uzgodnienia z wtasciwym archiwum panstwowym.

W zwigzku z pojawieniem sie nowego zadania dotyczgcego ochrony sygnalistéw, urzad zobowigzany
jest posiadad przepisy dotyczace zgtoszen wewnetrznych w ramach ochrony sygnalistow.

Ustawa z dnia 14 czerwca 2024 roku o ochronie sygnalistdw, ktéra ma na celu wdrozenie regulacji
ochrony o0sdéb zgtaszajgcych naruszenia prawa naktada na instytucje publiczne, w tym réwniez urzedy
gmin, obowigzek przyjmowania i rejestrowania zgtoszen od sygnalistébw. Przepisy te s3
uzupetnieniem europejskiej Dyrektywy 2019/1937 z dnia 23 pazdziernika 2019 roku, ktéra réwniez
zobowigzuje panstwa cztonkowskie Unii Europejskiej do wprowadzenia odpowiednich rozwigzan
prawnych.

W zwigzku z wprowadzeniem ustawy zaistniata potrzeba rozbudowania jednolitego rzeczowego
wykazu akt. W obowigzujgcym jednolitym rzeczowym wykazie akt nie wystepuje witasciwy symbol i
hasto dla akt dot. ww. czynnosci. Brak symboli w powyzszym zagadnieniu utrudnia klasyfikacje spraw
w biezacej pracy.

Wobec powyzszego wydanie przedmiotowego zarzgdzenia jest uzasadnione.

BURMISTRZ

/-/ tukasz Albin Wawryniuk



Zatacznik do zarzadzenia Nr 23/2025

Burmistrza Miasta i Gminy Mordy

z dnia 21 lutego 2025 r.

Urzad Miasta i Gminy Mordy

Rozbudowa rzeczowego wykazu akt — nowy symbol i hasto klasyfikacyjne

Symbole klasyfikacyjne Hasto klasyfikacyjne Oznaczenie Uszczegdtowienie hasta
[ 11 v kategorii klasyfikacyjnego
archiwalnej
112 3 4 5 6 7
153 Ochrona oséb B* Okres przechowywania
zgtaszajacych naruszenia uzalezniony jest od
prawa unijnego obowigzujgcych przepisdéw prawa
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