Zarzadzenie Nr 200/2024
Burmistrza Miasta i Gminy Mordy
z dnia 17 grudnia 2024 roku

w sprawie wyznaczenia administratora skrzynki e-doreczen.

Na podstawie art. 30 ust. 1, art. 31, art. 33 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie
gminnym (Dz. U. z 2024 r. poz. 1465 ze zm.) w zwigzku z art. 19 ust. 1 ustawy z dnia
18 listopada 2020 r. o doreczeniach elektronicznych (Dz. U. z 2024 r. poz. 1045) zarzadza sig,
co nastegpuje:

§1.

Wyznacza si¢ Panig Ann¢ Krasuska i Panig Jadwige Zdun - do petnienia funkcji administratora
skrzynki e-dorgczen.

§2.

Do zadan administratora, o ktorym mowa w § 1., nalezy realizacja zadan wynikajacych
z ustawy z dnia 18 listopada 2020 r. o dorgczeniach elektronicznych, w szczegodlnosci:
Aktywacja adresu do doreczen elektronicznych powigzanego z publiczng ustuga doreczenia
elektronicznego;

Zarzadzanie skrzynka e-doreczen, ktore obejmuje w szczeg6élnosci, dokonywanie na
skrzynce doreczen nastepujacych operacji:

1.

2.

a)
b)

c)

wysylanie 1 odbieranie korespondencji,

zarzadzanie korespondencja zgromadzong w skrzynce dor¢czen, w tym wprowadzanie
regul definiowania przekazywania korespondencji do innych systemow
teleinformatycznych w sposob automatyczny,

konfigurowanie skrzynki e-doreczen.

§ 3.

Wskazuje si¢ 0soby upowaznione do dokonywania na skrzynce dorgczen operacji,
o ktérych mowa § 2. ust. 2, w podziale na:

1)

2)

Odbieranie korespondencji — Pani Anna Krasuska, Pani Anna Migalska, Pani Agnieszka
Lis,

Wysylanie korespondencji — Pani Jadwiga Zdun, Pani Anna Jagietto, Pani Magdalena
Zdanowska.

Zastgpowalno$¢é ww. pracownikow, obywa si¢ wedtug kolejnosci okreslonej § 3 ust. 1.

§ 4

Wykonanie zarzgdzenia powierza si¢ administratorom skrzynki e-dorgczen.

§ 5.

Nadzor nad wykonaniem zarzadzenia powierza si¢ Sekretarzowi Miasta i Gminy Mordy oraz
Zastepcy Burmistrza Miasta i Gminy Mordy.

§ 6.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Burmistrz
Lukasz Albin Wawryniuk



