Zarzadzenie Nr 16/2015
Burmistrza Miasta i Gminy Mordy
z dnia 23 lutego 2015r.

w sprawie wprowadzenia zmian w Regulaminie Organizacyjnym Urzgdu Miasta i Gminy
w Mordach. .

Na podstawie art. 33 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990r. o samorzadzie gminnym

(Dz. U z 2014r. poz.594 z p6z. zm) zarzadzam co nastepuje:

§1

W Regulaminie Organizacyjnym Urzedu Miasta i Gminy w Mordach wprowadzonym
zarzadzeniem Nr 79/2014 z dnia 22 pazdziernika 2014r. w sprawie Regulaminu
Organizacyjnego Urzedu Miasta i Gminy w Mordach (ze zm), wprowadza si¢ nastepujace
zmiany:

l.

9% ]

W § 2 ust. 3 w pkt. 12 dodaje si¢ litery ¢ i d w brzmieniu:

¢) .sekretarka”, d) ,pracownik II stopnia wykonujacy zadania w ramach prac

interwencyjnych”.

W § 8 ust. 7 pkt. 1 skresla sie litery a, b, e, j, k.

W § 8 ust. 6 pkt. 1 litery ¢ — d otrzymuja nr a - b, litery f- i, otrzymuja nr ¢ — f,

W § 8 po ust. 16 dodaje si¢ ust. 18 w brzmieniu:

.Sekretarka wykonuje zadania zwigzane z:

1) ewidencjonowaniem, rejestrowaniem, rozdzialem korespondencji i przesylek
przychodzacych,

2) obstugg elektronicznego zarzadzania dokumentacia,

3) wysylaniem korespondencji i przesylek,

4) zadaniami z zakresu o$wiaty,

5) organizowaniem spotkan interesantow z burmistrzem i sekretarzem,

6) zamawianiem oraz nadzorowaniem nad przechowywaniem pieczeci urzedowych.”

§2

Wykonanie zarzadzenia powierzam Sekretarzowi Miasta i Gminy Mordy.

Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

§3




