UCHWALA
PANSTWOWEJ KOMISJI WYBORCZEJ
z dnia 22 wrzes$nia 2014 r.
w sprawie okres$lenia warunkow i sposobu wykorzystania techniki elektronicznej
w wyborach do rad gmin, rad powiatéw, sejmikéw wojewodztw
i rad dzielnic m. st. Warszawy

oraz w wyborach wajtow, burmistrzow i prezydentéw miast

Na podstawie art. 161 § 1 iart. 162 8 1 pkt 112 i § 2 ustawy z dnia 5 stycznia 2011 r. —
Kodeks wyborczy (Dz. U. Nr 21, poz. 112, z pézn. zm') w zwiazku z art. 7 ust. 2 ustawy

z dnia 15 marca 2002 r. 0 ustroju miasta stotecznego Warszawy (Dz. U. Nr 41, poz. 361,

Z p6zn. zm.?) Panstwowa Komisja Wyborcza uchwala, co nastepuje:

8§ 1.

1. Uchwata okre§la warunki i sposob wykorzystania techniki elektronicznej oraz tryb

przekazywania danych za posrednictwem sieci elektronicznego przekazywania danych
przy wykonywaniu zadan zwigzanych z przeprowadzeniem wyboréw przez organy

wyborcze 1 organy jednostek samorzadu terytorialnego, a w szczegdlnosci:
1) warunki i sposob wykorzystania techniki elektronicznej przez komisarzy wyborczych;

2) warunki i sposob wykorzystania techniki elektronicznej przez terytorialne komisje
wyborcze, zwane dalej ,,TKW”, w szczegolnosci przy rejestracji list kandydatow na
radnych i kandydatéw na wojta (burmistrza, prezydenta miasta) oraz przy ustalaniu

wynikow glosowania i wynikow wybordow;

3) warunki oraz sposéb korzystania z techniki elektronicznej przez obwodowe komisje

wyborcze, zwane dalej ,,OKW?”, przy ustalaniu wynikow gtosowania w obwodzie;

4) sposob i tryb wczesniejszego przekazywania danych z protokotu glosowania

w obwodzie za posrednictwem sieci elektronicznego przesytania danych;

1) Zmiany wymienione;j ustawy zostaly ogtoszone w Dz. U. z 2011 r. Nr 26, poz. 134, Nr 94, poz. 550, Nr 102,

poz. 588, Nr 134, poz. 777, Nr 147, poz. 881, Nr 149, poz. 889, Nr 171, poz. 1016 i Nr 217, poz. 1281, z 2012 r. poz.
849, 951 i 1529 oraz z 2014 r. poz. 179, 180 i 1072.

%) Zmiany wymienionej ustawy zostaty ogloszone w Dz. U. z 2002 r. Nr 127, poz. 1087, z 2006 . Nr 249, poz. 1826 i
1828, 2 2009 r. Nr 95, poz. 787 oraz z 2011 r. Nr 21, poz. 113.



5)

sposob 1 tryb wczesdniejszego przekazywania danych z protokoldw z wyboréw,
sporzadzonych przez TKW, za posrednictwem sieci elektronicznego przesytania

danych

w wyborach do rad gmin, rad powiatéw, sejmikow wojewodztw i rad dzielnic m. st. Warszawy

oraz w wyborach wojtow, burmistrzow i prezydentéw miast.

3. Przepisy uchwaty stosuje si¢ odpowiednio w ponownym glosowaniu w wyborach

wojtow, burmistrzéw i prezydentow miast.

4. Przepisy uchwaty stosuje si¢ odpowiednio w wyborach organow jednostek samorzadu

ter

ytorialnego przeprowadzanych w toku kadencji.

8§ 2.

1. Warunkiem wykorzystania techniki elektronicznej przez organy, o ktérych mowa w § 1

ust. 1, jest:

1) uzywanie wylgcznie oprogramowania (Systemu informatycznego), ktore zapewnia

2)

3)

Panstwowa Komisja Wyborcza;

zapewnienie obstugi systemu informatycznego TKW poprzez powotanie przez
komisje na wniosek zapewniajagcego obsluge administracyjng marszatka
wojewodztwa lub starosty badZz wojta (burmistrza, prezydenta miasta) pelnomocnika
do spraw obstugi informatyczne; TKW oraz — o ile komisja uzna to za niezbedne —

operatora (operatoréw) wprowadzania danych;

zapewnienie przez wojta (burmistrza, prezydenta miasta) obstugi systemu
informatycznego OKW w obwodach utworzonych na obszarze gminy przez

powolanie:

a) koordynatora gminnego, przy czym dopuszczalne jest pelnienie tej funkcji przez

pelnomocnika TKW,

b) operatorow systeméw informatycznych OKW, przy czym zadania operatora moze
wykonywaé cztonek komisji, w tym takze osoba wskazana przez wojta (burmistrza,

prezydenta miasta).
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. Komisarz wyborczy powotuje pelnomocnika do spraw obstugi informatycznej,
koordynatora oraz operatoréw systemu informatycznego. Zadania pelnomocnika do
spraw obstugi informatycznej komisarza wyborczego okresla zatacznik nr 1 do uchwaty.

Zadania koordynatora komisarza wyborczego okresla zatacznik nr 2 do uchwaty.

. Zadania pelnomocnika do spraw obstugi informatycznej TKW, o ktorym mowa w ust. 1
pkt 2, okreslaja zataczniki nr 3-6 do uchwaty. Zadania operatora wprowadzania danych

okresla pelnomocnik do spraw obstugi informatycznej.

. Zadania koordynatora gminnego, o ktorym mowa w ust. 1 pkt 3 lit. a, okre$la zatgcznik

nr 7 do uchwaty.

. Zadania operatora systemu informatycznego, o ktérym mowa w ust. 1 pkt 3 lit. b,

okresla zatacznik nr 8 do uchwaty.
§3
. System informatyczny, o ktorym mowa w § 2 ust. 1, sktada si¢ z:

1) systemu centralnego, przeznaczonego dla Panstwowej Komisji Wyborczej

oraz komisarzy wyborczych;
2) systemu obstugi TKW z dostgpem do systemu centralnego;

3) systemu obstugi OKW, pracujacego autonomicznie bagdz z dostepem do systemu

centralnego.

. System informatyczny umozliwia:

1) wprowadzanie, przechowywanie i aktualizacje danych o komitetach
wyborczych, listach  kandydatow i  kandydatach na  radnych
oraz o kandydatach na wajtow, burmistrzow i prezydentéw miast;

2) weryfikacje danych o ktorych mowa w pkt 1, w szczegdlnosci w zakresie
naruszenia zakazu kandydowania przez cztonkéw komisji wyborczych oraz
zakazu wielokrotnego kandydowania;

3) wspomaganie sporzadzenia obwieszczen o zarejestrowanych kandydatach;

4) wspomaganie sporzadzenia makiet kart do glosowania;

5) wprowadzanie, przechowywanie i aktualizacje danych o sktadach komisji

wyborczych;



6)

7)

8)

9)

10)

11)

12)

13)

14)

-4-

wprowadzanie, przechowywanie 1 aktualizacj¢ danych o okrggach
wyborczych i o0 obwodach gltosowania, wraz z okresleniem liczby wyborcow,
liczby udzielonych pelnomocnictw do glosowania oraz o liczbie wystanych
pakietow wyborczych;

zasilenie systemu informatycznego OKW w dane o zarejestrowanych listach
kandydatow i kandydatach oraz o podziale na obwody glosowania i okregi
wyborcze, umozliwiajace wprowadzenie ustalonych wynikow glosowania
w obwodzie;

wprowadzenie liczby kart do glosowania wydanych wyborcom w dniu
glosowania oraz przekazanie tych danych do systemu centralnego na zasadach
okreslonych w odrgbnej uchwale Panstwowej Komisji Wyborczej w sprawie
zasad 1 trybu przekazywania Panstwowej Komisji Wyborczej danych o liczbie
0s6b uprawnionych do glosowania oraz o liczbie wyborcow, ktorym wydano
karty do gtosowania;

wprowadzenie przez operatora OKW ustalonych przez komisje wynikdw
glosowania w obwodzie oraz przechowywanie tych danych;

weryfikacje ich pod wzgledem poprawnosci arytmetycznej, sporzadzenie
protokotéw glosowania 1 przekazanie wynikow glosowania do systemu
centralnego badz zapisanie tych danych na no$niku elektronicznym w
przypadku braku mozliwo$ci przestania danych za posrednictwem sieci
elektronicznego przesyltania danych;

wprowadzenie przez TKW do systemu wynikow glosowania ustalonych przez
OKW niekorzystajagce ze wsparcia informatycznego oraz sprawdzenie ich
poprawnosci oraz przestanie do systemu centralnego;

sporzadzenie wydrukéw kontrolnych zawierajacych wyniki glosowania
W poszczegolnych obwodach w zasiggu dziatania TKW;

sporzadzenie wydrukOw kontrolnych zawierajacych wyniki gltosowania
w wyborach do sejmiku wojewddztwa, ustalonych przez powiatowe komisje
wyborcze (miejskie komisje wyborcze w miastach na prawach powiatu);

ustalenie przez wtasciwe TKW wynikow glosowania i wynikdw wyborow;
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15) sporzadzenie, w formie wydrukow, projektéw zestawien wynikow gltosowania
i protokotéw z wyborow;

16) przekazaniec przez TKW ustalonych wynikéw glosowania i wynikow
wyborow do systemu centralnego;

17) weryfikacje zgodnosci danych zawartych w systemie z danymi zawartymi
w przekazanych protokotach wynikow gltosowania i wynikdéw wyborow: przez
TKW w odniesieniu do protokotow glosowania w obwodzie, przez komisarzy
wyborczych w odniesieniu do protokolow z wyboréw sporzadzonych przez
TKW,

18) sporzadzenie przez komisarza wyborczego wykonujacego czynnosSci
o0 charakterze ogdélnowojewddzkim komunikatu o wynikach wyborow waojtow,
burmistrzow i prezydentow miast na obszarze wojewddztwa w pierwszym
glosowaniu oraz obwieszczenia: o wynikach wyboroéw do rad 1 o wynikach
wyborow  wojtéw, burmistrzow i prezydentdw miast na obszarze
wojewodztwa;

19) sporzadzenie wyciggow, o ktorych mowa w art. 169 Kodeksu wyborczego;

20) sporzadzenie obwieszczen Panstwowej Komisji Wyborczej o wynikach
wyborow do rad na obszarze kraju oraz o zbiorczych wynikach wyboréw

wojtow na obszarze kraju.

3. System informatyczny umozliwia komisarzowi wyborczemu nadzor nad poprawnoscia
ustalenia wynikow glosowania 1 wynikow wyboréw przez komisje wyborcze z obszaru

jego wiasciwosci terytorialne;.

4. System informatyczny prowadzi ewidencj¢ osOb posiadajacych dostep do systemu
informatycznego i ich uprawnien. System posiada funkcjonalno$¢ generowania
podpiséw elektronicznych (licencji) przewodniczacych OKW, operatorow OKW,
przewodniczacych TKW 1 pelnomocnikow ds. obstugi informatycznej TKW oraz ich

weryfikacji
§ 4.

1. Przesylanie przez OKW lub TKW danych o wynikach glosowania oraz przesytanie

przez TKW zbiorczych danych o wynikach glosowania i wynikach wyboréw
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do Panstwowej Komisji Wyborczej oraz do komisarzy wyborczych, a takze migdzy tymi
komisjami, odbywa si¢ z wykorzystaniem ogodlnodostepnej sieci telekomunikacyjnej,
Z zapewnieniem bezpieczenstwa i autentycznosci oraz zgodnosci przekazanych danych

Z danymi zawartymi w protokotach wynikow gltosowania i wynikéw wyborow.

. W przypadku OKW nieposiadajgcych dostepu do sieci elektronicznego przesytania

danych przekazywanie danych odbywa si¢ na no$nikach informacji.
§5.

. Obstuge systemu informatycznego Panstwowej Komisji Wyborczej zapewnia Szef
Krajowego Biura Wyborczego za posrednictwem Zespotu Prawnego i Organizacji

Wybordow.

. Obstuge komisarza wyborczego w zakresie eksploatacji systemu informatycznego

zapewnia dyrektor wtasciwej delegatury Krajowego Biura Wyborczego.

. Obsluge systemu informatycznego TKW zapewnia, stosownie do wlasciwosci,

marszatek wojewddztwa, starosta badz wojt (burmistrz, prezydent miasta).

. Obstuge systemu informatycznego OKW zapewnia, w ramach zadan zleconych gminie,

wojt (burmistrz, prezydent miasta).

. Obstuge systemu informatycznego, o ktéorej mowa w ust. 1-4, wlasciwe organy
zapewniajg w trybie i na zasadach okre$lonych odpowiednio w art. 156 i art. 187

Kodeksu wyborczego.

8 5.

Uchwata wchodzi w zycie z dniem podjecia 1 podlega ogtoszeniu.

Przewodniczacy

Panstwowej Komisji Wyborcze;j

Stefan J. Jaworski



Zalaczniki do uchwaty
Panstwowej Komisji Wyborczej
z dnia 22 wrzeénia 2014 r. (poz. ...)

Zatacznik nr 1

Zadania pelnomocnika do spraw obslugi informatycznej komisarza wyborczego

1. Pelnomocnik komisarza wyborczego do spraw obstugi informatycznej jest

powolywany przez komisarza W porozumieniu z dyrektorem delegatury Krajowego

Biura Wyborczego. Przy wykonywaniu powierzonych zadan petnomocnik podlega

komisarzowi wyborczemu oraz wspotpracuje z wihasciwa delegaturg Krajowego

Biura Wyborczego.

2. Do zadan merytorycznych petnomocnika komisarza wyborczego do spraw obstugi

informatycznej nalezy:

1)

2)

3)

4)

5)

6)

7)

nadzor nad wprowadzaniem i aktualizowaniem w systemie informatycznym
danych dotyczacych podziatu jednostek samorzadowych na okregi wyborcze
do rad (opis granic, liczba mandatow);

nadzor nad wprowadzaniem i aktualizowaniem w systemie informatycznym
danych dotyczacych obwodoéw glosowania 1 ich granic oraz liczby
uprawnionych do glosowania, liczby pelnomocnictw do glosowania i liczby
wystanych pakietoéw wyborczych;

nadzor nad przeprowadzeniem szkolenia dla koordynatorow gminnych;

udziat w przygotowaniu i przeprowadzeniu w okre§lonym terminie testow
ogolnokrajowych przekazywania danych testowych o wynikach gtosowania;
nadzér nad generowaniem i dystrybucja oraz zmiang haset do pobrania licencji
dla przewodniczacych TKW i pelnomocnikow do spraw obstugi
informatycznej TKW, roéwniez na potrzeby testow, o ktorych mowa w pkt 4;
nadzor nad informatyczng obstuga TKW na obszarze wlasciwosci terytorialnej
komisarza oraz szkolenie pelnomocnikow TKW do spraw obstugi
informatycznej w zakresie rejestracji danych oraz obstugi wyborow;
rejestracja i nadanie uprawnien w systemie informatycznym uzytkownikdéw
nalezacych do zespotu informatycznej obstugi komisarza wyborczego oraz

obstugi TKW;



8)

9)

10)

11)

12)

13)

14)

15)

16)

17)

18)

19)

nadzér nad wprowadzaniem 1 aktualizowaniem danych dotyczacych
komitetow wyborczych i kontrola tych danych;

nadzor nad wprowadzaniem i aktualizowaniem przez obstuge TKW katalogéw
list kandydatow na radnych i kandydatow na wojta, burmistrza, prezydenta
oraz kontrola tych danych, ze szczegblnym uwzglednieniem zakazu
wielokrotnego kandydowania;

wprowadzenie do systemu numerow list kandydatow przyznanych przez
komisarza;

nadzér nad wprowadzaniem do systemu numerow list kandydatéw nadanych
przez gminne komisje wyborcze;

nadzér nad rejestracjg sktadow TKW i1 OKW oraz kontrola tych danych, ze
szczegOlnym uwzglednieniem zakazu kandydowania przez cztonkow komisji;
wspomaganie komisarza w zakresie kontroli poprawnosci obwieszczen
o0 zarejestrowanych kandydatach do rad i kandydatach na wojta (burmistrza,
prezydenta) i kart do glosowania;

nadzér nad dystrybucja (przez koordynatorow z obszaru wilasciwosci
komisarza wyborczego) oprogramowania i plikow definicyjnych z danymi
wyborczymi dla TKW i OKW;

monitorowanie poprawnosci plikow definicyjnych z danymi wyborczymi;
nadzér nad pracg koordynatora dla obszaru wihasciwosci komisarza
wyborczego;

nadzor nad wprowadzaniem do systemu informatycznego informacji o liczbie
wydanych kart w dniu glosowania;

wyrywkowa weryfikacja poprawnosci arytmetycznej wprowadzonych
wynikéw glosowania w obwodach glosowania wskazanych przez komisarza
wyborczego 1 wszystkich wynikow glosowania 1 wynikéw wyboréw
ustalonych przez terytorialne komisje wyborcze na podstawie dostarczonych
protokotow OKW i TKW;

w sytuacji awaryjnej - zapewnienie mozliwosci wprowadzania danych

0 wynikach gtosowania w obwodach i wynikach wyboréw za TKW,;



20) w sytuacjach tego wymagajacych — udostepnianie protokotéw o statusie
"zweryfikowany symbolem kontrolnym™ w celu powtornego wykonania
czynnosci w systemie informatycznym

21) przygotowanie projektu obwieszczenia o wynikach wyboréw do rad na
obszarze wojewodztwa (dotyczy petnomocnika komisarza wyborczego
wykonujacego zadania o charakterze ogélnowojewodzkim);

22) przygotowanie projektu informacji o wynikach wyboréw bezposrednich
wojtow, burmistrzow i prezydentdow miast po | turze glosowania(dotyczy
pelnomocnika komisarza wyborczego wykonujgcego zadania o charakterze
ogolnowojewddzkim);

23) przygotowanie projektu obwieszczenia o wynikach wyboréw bezposrednich
wojtow, burmistrzéw i prezydentéw miast na obszarze wojewddztwa (dotyczy
petnomocnika komisarza wyborczego wykonujacego zadania o charakterze
ogélnowojewddzkim);

24) przygotowanie wyciggdw z obwieszczen w zakresie wynikow wyborow do
rad oraz wynikow wyborow wojtow (burmistrzéw, prezydentdw miast)
wedtlug wlasciwosci terytorialne;j;

25) wspotpraca z innymi pelnomocnikami i koordynatorami na obszarze
wojewodztwa.

3. Do zadan organizacyjnych i technicznych pelnomocnika nalezy:

1)  zapewnienie sprawnego przygotowania systemu informatycznego, w tym:

a) zapewnienie, we wspOlpracy z dyrektorem delegatury Krajowego Biura
Wyborczego, odpowiedniej liczby potaczonych siecia komputerowa
stacji roboczych i drukarek, z dostepem do publicznej sieci
przekazywania danych przez dwa niezalezne tacza,

b) sprawdzenie  poprawnosci  dziatania  sprz¢tu  komputerowego
i telekomunikacyjnego,

C) wspoélpraca z koordynatorem rejonowym w zakresie rozwigzywania
problemow z funkcjonowaniem oprogramowania,;

2) nadzor nad przygotowaniem technicznym pomieszczen, w ktorych bedzie

umiejscowiony i eksploatowany sprzet komputerowy i telekomunikacyjny;



3)

4)

5)

6)

7)

8)

9

10)

zapewnienie zasilania energetycznego o odpowiedniej mocy dla uzywanego
sprzetu teleinformatycznego;

nadzor nad instalacjg i sprzetem w zakresie usuwania ewentualnych usterek
I awarii;

skompletowanie niezbednych materiatow eksploatacyjnych 1 nos$nikow
informac;ji;

znajomo$¢ instrukcji obstugi systemu informatycznego 1 przeszkolenie
personelu do obstugi tego systemu, tj. operatorow i Serwisanta,;

zabezpieczenie systemu informatycznego przed nieuprawnionym dostgpem,
a W szczegolnosci zarzadzanie prawami dostepu uzytkownikow w oparciu
0 polityke bezpieczenstwa;

prowadzenie dziennika zdarzen, w ktorym sg odnotowywane wszelkie istotne
zdarzenia (wykonane instalacje, poprawki oraz wykryte i usunig¢te usterki
I awarie);

nadzér administracyjny nad powierzonym sprze¢tem, no$nikami informacji
I dokumentacja, a w szczeg6lnosci zabezpieczenie materiatdw, dokumentacii,
dziennika zdarzen i no$nikow informacji, oraz przekazanie ich dyrektorowi
delegatury Krajowego Biura Wyborczego;

realizacja ustalonego przez Krajowe Biuro Wyborcze planu cigglosci
dziatania, atakze przeszkolenie czlonkéw zespolu obstugi informatycznej

w zakresie planu cigglosci dziatania.



Zatacznik nr 2

Zadania koordynatora komisarza wyborczego

1. Koordynator jest powotywany przez komisarza wyborczego.

2. Do zadan merytorycznych koordynatora dla obszaru wlasciwosci komisarza

wyborczego nalezy:

1)

2)

3)

4)

5)

6)

7)

8)

9)

10)

nadzor nad wprowadzaniem i aktualizowaniem w systemie informatycznym
danych dotyczacych obwodow glosowania 1 ich granic oraz liczby
uprawnionych do glosowania, liczby petnomocnictw do gltosowania i liczby
wystanych pakietow wyborczych;

szkolenie gminnych koordynatoréw oraz pelnomocnikow TKW w zakresie
obstlugi informatycznej wyboréw samorzadowych;

prowadzenie ewidencji informacji o koordynatorach gminnych zawierajacej
dane kontaktowe, ustalony sposéb dystrybucji hasel do pobrania licencji,
oprogramowania oraz danych definicyjnych;

prowadzenie ewidencji pelnomocnikow do spraw informatyki TKW 1
pracownikow obstugi informatycznej TKW;

dystrybucja oprogramowania dla TKW i OKW na obszarze wtasciwosci oraz
nadzor nad jego aktualizacja;

wsparcie merytoryczne dla pelnomocnikow TKW 1 koordynatorow
gminnych w obstudze oprogramowania;

przyjmowanie uwag dotyczacych dziatania programu oraz udzielanie w tym
zakresie wsparcia technicznego koordynatorom gminnym;

zglaszanie uwag dotyczacych dziatania programu na wyznaczonym serwisie
internetowym;

udziat w przygotowaniu 1 przeprowadzeniu testow ogodlnokrajowych
z przekazywania danych testowych z protokotow wszystkich OKW
korzystajacych ze wsparcia informatycznego;

przekazanie wnioskéw 1 spostrzezen w formie raportu podsumowujacego

przebieg testow ogolnokrajowych;



11)

12)

a)
b)

przyjmowanie meldunkow od koordynatorbw gminnych o wersji
zainstalowanego oprogramowania 1 aktualno$ci danych definiujacych wykaz
obwodow i kandydatdw;

prowadzenie dziennika zdarzen, w ktorym sa odnotowywane wykonane
czynnoSci:

przeprowadzenie szkolenia z potwierdzeniem uczestnictwa,

zgloszenie, z poziomu TKW lub gminy, uwag do dziatania programu po
zgloszeniu usterki i awarii od pelnomocnika TKW lub koordynatora
gminnego,

zgloszenie uwag dotyczacych dziatania oprogramowania,

przygotowanie i1 otrzymanie potwierdzenia przekazania haset do pobrania
licencji pelnomocnikow TKW oraz przewodniczacych i operatorow OKW
(a w przypadkach szczegolnych — zastepcow przewodniczacych OKW),
potwierdzenia przez petlnomocnikow poszczegdlnych TKW  oraz
koordynatorow gminnych poprawnosci danych definicyjnych, w tym

w ramach testow ogdlnokrajowych.



Zatacznik nr 3

Zadania pelnomocnika do spraw obslugi informatycznej wojewddzkiej komisji

wyborczej

Do zadan pelnomocnika nalezy:

1)

2)

3)
4)
5)
6)

7)

8)
9)

10)

11)

12)

udziat w szkoleniu organizowanym przez koordynatora dla obszaru
wlasciwosci komisarza wyborczego;

udzial w wyznaczonym terminie w te$cie ogdlnokrajowym obejmujacym
wprowadzenie testowych wynikow glosowania w obwodzie w wyborach do
sejmiku wojewodztwa oraz przestanie danych za posrednictwem sieci
publicznej lub przekazanie danych do pelnomocnika komisarza wyborczego;
potwierdzenie odbioru loginu i1 hasta pelnomocnika wojewddzkiej komisji
wyborczej;

przygotowanie instalacji sprzetu 1 oprogramowania oraz tacza do sieci
publicznej;

zabezpieczenie systemu przed nieuprawnionym dostepem;

powotanie (o ile to konieczne) operatorow wprowadzania danych;

rejestracja badz nadzor nad rejestracjag w systemie informatycznym list
i kandydatéw na radnych;

sporzadzenie projektow obwieszczen oraz kart do glosowania;

ustalenie, najpézniej w przeddzien glosowania, z przewodniczacym
wojewodzkiej komisji wyborczej harmonogramu pracy w dniu gtosowania;
wyrywkowa weryfikacja zgodnosci danych wprowadzonych do systemu
Zz danymi liczbowymi zawartymi w protokotach OKW wskazanych przez
przewodniczacego komisji wojewodzkiej;

weryfikacja poprawnosci ustalenia czgstkowych wynikéw glosowania
ustalonych przez powiatowe (miejskie) komisje wyborcze;

sygnalizowanie przewodniczagcemu komisji wyborczej niezgodnosci liczby
uprawnionych w protokotach wynikéw gltosowania w obwodzie w wyborach

do sejmiku;



13) przygotowanie, wydrukowanie i przekazanie niezbg¢dnej liczby egzemplarzy
projektow zestawien wynikow glosowania w okregach wyborczych oraz
projektu protokotu z wyboréw do sejmiku;

14) przestanie do systemu centralnego zatwierdzonych licencjg przewodniczacego
komisji danych zawartych w podpisanych przez komisje protokotach wynikow

glosowania do sejmiku oraz protokole z wyborow do sejmiku wojewddztwa.



Zalacznik nr 4

Zadania pelnomocnika do spraw obslugi informatycznej powiatowej komisji

wyborczej

Do zadan pelnomocnika nalezy:

1)

2)

3)
%)
5)
6)
7

8)

9)
10)

11)

12)

udzial w szkoleniu organizowanym przez koordynatora dla obszaru
wlasciwosci komisarza wyborczego;

udziat w tescie ogdlnokrajowym obejmujacym wprowadzenie testowych
wynikow gltosowania w obwodzie w wyborach do rady powiatu i do sejmiku
wojewOdztwa oraz przestanie danych za posrednictwem sieci publicznej lub
przekazanie danych do pelnomocnika wojewoddzkiej komisji wyborczej;
szkolenie operatorow TKW w zakresie obstugi kalkulatora wyborczego (0 ile
zostali powotani)

potwierdzenie odbioru loginu i hasta petnomocnika powiatowe] komisji
wyborczej;

przygotowanie instalacji sprz¢tu 1 oprogramowania oraz tacza do sieci
publicznej;

zabezpieczenie systemu przed nieuprawnionym dostepem;

powotlanie (o ile to konieczne) operatoréw wprowadzania danych;

rejestracja badz nadzor nad rejestracja w systemie informatycznym list
i kandydatow na radnych;

sporzadzenie projektow obwieszczen oraz kart do glosowania;

potwierdzenie odbioru i wprowadzenie do oprogramowania aktualnych
danych definiujacych obwody oraz kandydatéw w wyborach do rady powiatu i
sejmiku wojewodztwa, z podaniem biezacej wersji oprogramowania oraz daty
wygenerowania w systemie centralnym danych definiujgcych;

ustalenie, najpozniej w przeddzien glosowania, z przewodniczagcym
powiatowej komisji wyborczej harmonogramu pracy;

weryfikacja wprowadzonych do systemu danych o wynikach glosowania
w obwodach w wyborach do rady powiatu i sejmiku wojewodztwa z danymi
Z protokoldw glosowania w obwodach przekazanych przez przewodniczacych
OKW;



13)

14)

15)

16)

17)

18)

19)

20)

awaryjne dwukrotne wprowadzenie danych o wynikach glosowania do
sejmiku i do rady powiatu z protokotdéw OKW Ilub nadzor nad
wprowadzeniem ich przez operatoréw TKW;

w przypadku wystgpienia bledow — wydrukowanie 1 przekazanie
przewodniczacemu komisji wyborcze] zestawienia bledow i ostrzezen do
wprowadzonego protokotu gtosowania;

w przypadku wystgpienia ostrzezen, wydrukowanie 1 przekazanie
przewodniczacemu raportu ostrzezen do wprowadzonego protokotu
glosowania;

sygnalizowanie przewodniczacemu komisji wyborczej niezgodno$ci danych o
liczbie uprawnionych, o siedzibie komisji wyborczej lub o0 godzinach
rozpoczecia 1 zakonczenia glosowania w protokotach wynikoéw glosowania;
przygotowanie, wydrukowanie i1 przekazanie niezbednej liczby egzemplarzy
projektow zestawien wynikéw glosowania w okregach wyborczych oraz
projektu protokotu z wyborow do rady powiatu;

przygotowanie, wydrukowanie 1 przekazanie niezbednej liczby egzemplarzy
projektu protokolu zbiorczego wynikow glosowania na obszarze powiatu
w wyborach do sejmiku wojewddztwa;

przestanie do systemu centralnego zatwierdzonych licencja przewodniczacego
komisji danych zawartych w podpisanym przez komisj¢ protokole wynikow
glosowania do rady powiatu oraz w protokole z wyboréw do rady powiatu;
przestanie do systemu centralnego zatwierdzonych licencjg przewodniczacego
komisji danych zawartych w podpisanym przez komisj¢ protokole wynikdw
glosowania do sejmiku wojewodztwa oraz w protokole zbiorczym wynikow

glosowania na obszarze powiatu w wyborach do sejmiku wojewodztwa.



Zatacznik nr 5

Zadania pelnomocnika do spraw obstugi informatycznej wyboréw gminnej

komisji wyborczej

Do zadan pelnomocnika nalezy:

1)

2)

3)
4)
5)
6)
7)
8)
9)
10)
11)
12)

13)

14)

udziat w szkoleniu organizowanym przez koordynatora dla obszaru
wlasciwosci komisarza wyborczego;

udziat w testach ogolnokrajowych obejmujgcych wprowadzenie testowych
wynikéw glosowania w obwodzie w wyborach do rady gminy i w wyborach
wojta  (burmistrza, prezydenta miasta) oraz przestanie danych za
posrednictwem sieci publicznej lub przekazanie danych do pelnomocnika
komisarza wyborczego;

szkolenie operatorow TKW w zakresie obstugi kalkulatora wyborczego (o ile
zostali powotani);

potwierdzenie odbioru loginu 1 hasla pelnomocnika gminnej komisji
wyborczej;

przygotowanie instalacji sprzetu 1 oprogramowania oraz tacza do sieci
publicznej;

zabezpieczenie systemu przed nieuprawnionym dostepem;

powolanie, w miar¢ potrzeby, operatoréw wprowadzania danych;
wprowadzanie 1 aktualizacja danych o obwodach glosowania (z wyjatkiem
m. st. Warszawy) i o okrggach wyborczych;

rejestracja w systemie informatycznym sktadow OKW;

rejestracja w systemie informatycznym list i kandydatow na radnych;
rejestracja w systemie informatycznym kandydatow na wojta (burmistrza,
prezydenta miasta);

sporzadzenie projektow obwieszczen oraz kart do glosowania;

dystrybucja loginéw i haset dla przewodniczacych OKW (w sytuacji
wyjatkowej — dla  zastepcoOw przewodniczacych OKW) oraz operatorow
obstugi informatycznej OKW;

potwierdzenie odbioru i wprowadzenie do oprogramowania aktualnych

danych definiujacych obwody oraz kandydatéw w wyborach do rady gminy



15)

16)

17)

18)

19)

20)

21)

22)

iw wyborach wojta (burmistrza, prezydenta miasta), z podaniem biezgce;j
wersji oprogramowania oraz daty wygenerowania w systemie centralnym
danych definiujacych obwody i kandydatow;

ustalenie, najpozniej w przeddzien glosowania, z przewodniczagcym gminnej
(miejskiej) komisji wyborczej harmonogramu pracy;

dwukrotne wprowadzenie z protokoldéw OKW danych o wynikach glosowania
w wyborach do rady gminy (w przypadku miasta na prawach powiatu —
réwniez do sejmiku wojewddztwa) oraz w wyborach bezposrednich
w przypadku OKW niekorzystajacych z techniki informatycznej lub nadzor
nad wprowadzeniem ich przez operatorow TKW;

weryfikacja wprowadzonych do systemu danych o wynikach glosowania
w obwodach w wyborach do rady gminy iw wyborach bezposrednich
z danymi z protokotow glosowania, przekazanych przez przewodniczacego
OKW (w przypadku miasta na prawach powiatu — réwniez danych
dotyczacych wyboréw do sejmiku wojewodztwa);

w przypadku wystgpienia bledow — wydrukowanie 1 przekazanie
przewodniczacemu OKW zestawienia bledow 1 ostrzezen do wprowadzonego
protokotu gtosowania;

w przypadku wystgpienia ostrzezen, wydrukowanie 1 przekazanie
przewodniczacemu raportu ostrzezen do wprowadzonego protokotu
glosowania;

sygnalizowanie przewodniczacemu komisji wyborczej niezgodno$ci danych
o liczbie uprawnionych, o siedzibie komisji wyborczej lub o godzinach
rozpoczgcia 1 zakonczenia gtosowania, w protokotach wynikow glosowania;
przygotowanie, wydrukowanie 1 przekazanie niezbednej liczby egzemplarzy
projektow zestawien wynikéw glosowania w okregach wyborczych oraz
projektu protokotu z wyborow do rady;

przygotowanie, wydrukowanie 1 przekazanie niezbg¢dnej liczby egzemplarzy
projektu protokotlu wynikéw glosowania 1 wynikow wyborow wojta

(burmistrza, prezydenta miasta);



23)

24)

25)

26)

27)

w przypadku miejskiej komisji wyborczej w miescie na prawach powiatu —
sporzadzenie projektu protokotu wynikéw glosowania na obszarze miasta
(okregu wyborczego)w wyborach do sejmiku wojewodztwa;

przestanie do systemu centralnego zatwierdzonych licencjg przewodniczacego
komisji danych zawartych w podpisanym przez komisje¢ protokole wynikow
glosowania oraz w protokole wyborow do rady gminy (Rady m. st.
Warszawy);

przestanie do systemu centralnego zatwierdzonych licencja przewodniczacego
komisji danych zawartych w podpisanym przez komisje protokole wynikow
glosowania i wynikdw wyborow wojta (burmistrza, prezydenta miasta);

w przypadku miejskiej komisji wyborczej w miescie na prawach powiatu —
przestanie do systemu centralnego zatwierdzonych licencjg przewodniczacego
komisji danych zawartych w podpisanym przez komisj¢ protokole zbiorczych
wynikow glosowania na obszarze miasta (okr¢gu wyborczego) w wyborach do
sejmiku wojewddztwa;

w przypadku glosowania ponownego w wyborach wojta (burmistrza,
prezydenta miasta) — ponowienie powyzszych czynnosci (z wyjatkiem testow

ogolnokrajowych).



Zakacznik nr 6

Zadania pelnomocnika do spraw obstugi informatycznej dzielnicowej komisji

wyborczej

Do zadan pelnomocnika nalezy:

1)
2)

3)
4)
5)
6)
7)
8)
9)
10)

11)
12)

13)

udziat w szkoleniu organizowanym przez koordynatora miejskiego;

udzial w tedcie ogolnokrajowym obejmujagcym wprowadzenie testowych
wynikow glosowania w obwodzie w wyborach do rady dzielnicy oraz
przestanie danych za posrednictwem sieci publicznej lub przekazanie danych
do pelnomocnika miejskiej komisji wyborczej;

szkolenie operatorow TKW w zakresie obstugi kalkulatora wyborczego (0 ile
zostali powotani)

potwierdzenie odbioru loginu i hasta pelnomocnika dzielnicowej komisji
wyborczej;

przygotowanie instalacji sprzetu 1 oprogramowania oraz tacza do sieci
publicznej;

zabezpieczenie systemu przed nieuprawnionym dostepem;

powotanie (o ile to konieczne) operatoréw wprowadzania danych;
wprowadzanie 1 aktualizacja danych o obwodach glosowania 1 o okrggach
wyborczych;

rejestracja w systemie informatycznym sktadow OKW;

rejestracja w systemie informatycznym list i kandydatéw na radnych;
sporzadzenie projektéw obwieszczen oraz kart do gtosowania;

dystrybucja loginow i haset dla przewodniczacych OKW (w sytuacji
wyjatkowej — dla zastepcow przewodniczacych OKW) oraz operatorow
obstugi informatycznej OKW;

potwierdzenie odbioru i wprowadzenie do oprogramowania aktualnych
danych definiujacych obwody oraz kandydatow w wyborach do rady
dzielnicy, z podaniem biezgcej wersji oprogramowania oraz daty
wygenerowania w systemie centralnym danych definiujacych obwody

i kandydatow;



14)

15)

16)

17)

18)

19)

20)

21)

ustalenie, najpoézniej w przeddzien glosowania, z przewodniczagcym
dzielnicowej komisji wyborczej harmonogramu pracy;

awaryjne dwukrotne wprowadzenie danych o wynikach glosowania rady
dzielnicy z protokotow OKW lub nadzér nad ich wprowadzeniem przez
operatorow TKW,;

weryfikacja wprowadzonych do systemu danych o wynikach glosowania
w obwodach w wyborach do rady dzielnicy z danymi z protokoléw
glosowania, przekazanych przez przewodniczacych OKW;

w przypadku wystgpienia bledow — wydrukowanie 1 przekazanie
przewodniczacemu komisji wyborczej zestawienia bledow i ostrzezen do
wprowadzonego protokotu gtosowania;

w przypadku wystgpienia ostrzezen, wydrukowanie 1 przekazanie
przewodniczacemu raportu ostrzezen do wprowadzonego protokotu
glosowania;

sygnalizowanie przewodniczacemu komisji wyborczej niezgodnosci danych
0 siedzibie komisji wyborczej lub o godzinach rozpoczegcia izakonczenia
glosowania;

przygotowanie, wydrukowanie i przekazanie niezbednej liczby egzemplarzy
projektow zestawien wynikoéw gltosowania w okregach oraz projektu protokotu
z wybordéw do rady dzielnicy;

przestanie do systemu centralnego zatwierdzonych licencjg przewodniczacego
komisji danych zawartych w podpisanym przez komisj¢ protokole wynikow
glosowania do rady dzielnicy i w protokole wynikow wyborow do rady

dzielnicy.



Zatacznik nr 7

Zadania koordynatora gminnego

Do zadan koordynatora gminnego nalezy:

1)

2)

3)

4)

5)

6)

7)

8)

9

udziat w szkoleniach organizowanych przez koordynatora wiasciwego dla
obszaru komisarza wyborczego;

wsparcie wprowadzania i aktualizacji w systemie informatycznym przez
wlasciwe komorki organizacyjne urzedu gminy danych dotyczacych obwodow
glosowania 1 ich granic, liczby uprawnionych do glosowania na obszarze gminy
oraz danych o liczbie udzielonych pelnomocnictw i liczbie wystanych pakietow
wyborczych,

nadzor nad wprowadzeniem do systemu danych czionkéw (kandydatoéw na
cztonkow) obwodowych komisji wyborczych 1 aktualizacjg sktadéw przez
wlasciwe komorki organizacyjne urzedu gminy;

prowadzenie ewidencji informacji operatoréw obstugi informatycznej OKW
zawierajacej dane kontaktowe |1 ustalony sposob przekazywania hasel,
oprogramowania oraz danych definiujacych obwody glosowania, okregi
wyborcze i listy kandydatow;

przeprowadzenie szkolenia dla operatorow OKW na obszarze gminy w zakresie
obstugi informatycznej wyboréw samorzadowych w obwodzie gtosowania;
prowadzenie ewidencji wersji zainstalowanego oprogramowania i wersji danych
definiujacych wykaz obwodow, list 1 kandydatow,

przekazanie przewodniczacym OKW oraz operatorom obstugi informatyczne;j
OKW loginéw i haset do pobrania licencji, a W sytuacji szczegolnej przekazanie
loginu 1 hasta dla pobrania licencji zast¢pcy przewodniczacego;

dystrybucja oprogramowania oraz danych definicyjnych dla kazdego obwodu
glosowania bez dostgpu do sieci Internet (poprzez pobranie ze stron
internetowych i utworzenie no$nikow), takze w przypadku testow, o ktorym
mowa w punkcie 13;

dystrybucja aktualizowanych plikéw definicyjnych uwzgledniajacych uzyskane

od koordynatora komisarza wyborczego zmiany danych o kandydatach do rad



10)

11)
12)

13)

14)

15)

16)

17)

oraz kandydatdw na wojta (burmistrza, prezydenta miasta) dla obwoddw
nieposiadajacych dostepu do sieci Internet;
przyjmowanie uwag dotyczacych dziatania programu oraz udzielanie wsparcia
technicznego operatorom obstugi informatycznej] OKW;
zglaszanie uwag dotyczacych dziatania programu koordynatorowi komisarza;
w przypadkach awaryjnych nawigzanie kontaktu 1 przekazanie informacji
koordynatorowi komisarza;
udziat w przygotowaniu 1 przeprowadzeniu testow ogdlnokrajowych przekazywania
danych testowych o wynikach glosowania ze wszystkich komisji obwodowych
korzystajacych ze wsparcia informatycznego oOraz organizacja wprowadzania
| przekazywania danych testowych =z obwodoéw nieposiadajacych  obshugi
informatycznej;

przekazanie do koordynatora komisarza wnioskéw i spostrzezen w formie raportu
podsumowujacego przebieg testow ogdlnokrajowych;
przygotowanie wydrukéw formularzy protokoldow wynikéw glosowania
w obwodzie (dla ewentualnego recznego sporzadzenia protokotow);
w dniu glosowania — dwukrotne przekazanie danych o liczbie oséb ujetych w
spisie wyborcow oraz o liczbie wydanych kart do gtosowania (tzw. frekwencji)
w sytuacji, o ktorej mowa w pkt. 15 zatacznika uchwaty Panstwowej Komisji
Wyborczej z dnia ... wrzesnia 2014 r. w sprawie trybu i sposobu przekazywania
przez komisarzy wyborczych obwodowe komisje wyborcze Panstwowej Komisji
Wyborczej w trakcie glosowania danych o liczbie osdb uprawnionych do
glosowania oraz o liczbie wyborcow, ktorym wydano karty do glosowania w
stalych obwodach glosowania w wyborach do rad gmin, rad powiatow, sejmikow
wojewddztw i rad dzielnic m. st. Warszawy oraz wyborow wojtow, burmistrzow
i prezydentéw miast w 2014 r.;
prowadzenie dziennika zdarzen, w ktorym s3 odnotowywane wykonane
CZynnosci:

a) przeprowadzenie szkolenia operatorow OKW z potwierdzeniem

uczestnictwa,
b) zglaszanie z poziomu gminy uwag do dziatania programu do koordynatora

komisarza wyborczego wiasciwego dla gminy,



c)

d)

f)

przygotowanie 1  otrzymanie  potwierdzenia  przekazania  hasetl
przewodniczagcym OKW i operatorom OKW,

zgtaszanie do koordynatora komisarza wyborczego koniecznos$ci zmiany
hasel i sposoby ich przekazania z potwierdzeniami odbioru,

przekazanie, za potwierdzeniem, oprogramowania dla operatorow OKW
nieposiadajacych dostepu do sieci Internet;

przekazanie, za potwierdzeniem poprawnosci, danych definicyjnych dla
operatorow OKW nieposiadajacych dostepu do sieci Internet, w tym w
ramach testow ogolnokrajowych.



Zatacznik nr 8

Zadania operatora obwodowej komisji wyborczej

Do zadan operatora nalezy:

1)
2)

3)

4)

5)

6)

7)

8)

9)

udzial w szkoleniu organizowanym przez koordynatora gminnego;

udzial w wyznaczonym terminie w testach ogdlnokrajowych obejmujacych
wprowadzenie testowych wynikow glosowania w wyborach do rad oraz
w wyborach wojta (burmistrza, prezydenta miasta), a w Warszawie takze
wynikoéw glosowania w wyborach do rady dzielnicy w zakresie obstugiwanych
obwodow glosowania oraz przestanie danych za posrednictwem sieci publicznej lub
przekazanie danych do pelnomocnika terytorialnej komisji wyborczej;

odbior za potwierdzeniem loginu i hasta stuzacych do pobrania licencji operatora (na
czas testow oraz dla obstugi wyboroéw);

przygotowanie 1 sprawdzenie stanowiska komputerowego w zakresie
konfiguracji dostepu do sieci publicznej i zainstalowanego oprogramowania;
potwierdzenie odbioru i wprowadzenia do oprogramowania aktualizacji
(w przypadku koniecznosci) danych definiujacych wykaz obwodow, list
| kandydatow oraz sktady komisji obwodowych, z podaniem biezacej wersji
oprogramowania oraz daty wygenerowania w systemie centralnym danych
definicyjnych;

ustalenie z przewodniczagcym OKW, najpdzniej w przeddzien glosowania,
miejsca i harmonogramu pracy;

dwukrotne przestanie, w dniu glosowania, danych o liczbie osob ujetych
W spisie wyborcoOw oraz o liczbie wydanych kart do glosowania (tzw.
frekwenciji);

dwukrotne wprowadzenie danych z przekazanych przez przewodniczgcego lub
zastepcg  przewodniczacego OKW  projektow protokotow  wynikow
glosowania w obwodzie;

w przypadku wystgpienia bledow — wydrukowanie 1 przekazanie
przewodniczagcemu badz zastepcy przewodniczacego OKW  zestawienia

btedow 1 ostrzezen do wprowadzonego protokotu;



10) w przypadku wystgpienia ostrzezen — wydrukowanie i przekazanie
przewodniczacemu badz zastepcy przewodniczacego raportu ostrzezen do
wprowadzonego protokotu;

11) sygnalizowanie przewodniczagcemu badz zastepcy przewodniczacego OKW
niezgodnos$ci liczby uprawnionych w poszczegdlnych glosowaniach,
niezgodnosci danych dotyczacych siedziby OKW lub godzin rozpoczecia
I zakonczenia gtosowania;

12) przygotowanie, wydrukowanie i przekazanie przewodniczacemu lub zastgpcy
przewodniczacego OKW niezbednej liczby egzemplarzy protokotow wynikoéw
glosowania w obwodzie w wyborach do rad oraz w wyborach wojta
(burmistrza, prezydenta miasta);

13) przestanie do systemu centralnego, zatwierdzonych licencja przez
przewodniczacego lub zastepcg przewodniczacego OKW, danych z
protokotow wynikow gltosowania w obwodzie w wyborach do rad oraz w
wyborach wojta (burmistrza, prezydenta miasta);

14) w przypadku niemozliwos$ci dokonania transmisji danych  zapisanie, po
zatwierdzeniu licencja przez przewodniczacego OKW, danych z protokotu
wynikow glosowania w obwodzie na zewnetrznym nosniku, w celu
przekazania wlasciwym komisjom terytorialnym;

15) w przypadku ponownego glosowania w wyborach wojta (burmistrza,
prezydenta miasta) — ponowienie powyzszych czynnosci (z wyjatkiem testow

ogolnokrajowych).
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