Mordy, dnia'4ll marca 2016r.

Miasto i Gmina Mordy
ul. Kilinskiego 9
08-140 Mordy

Numer postepowania: IN.271.5.2016

I

II.

III.

ZAPYTANIE OFERTOWE

Miasto i Gmina Mordy zaprasza do zlozenia oferty cenowej na ,,Dostawy artykuléw biurowych
dla Miasta i Gminy Mordy i szkoél z terenu Gminy Mordy”.

Zamawiajacy.

Miasto i Gmina Mordy

ul. Kilinskiego 9

08-140 Mordy

tel. (25) 641-54-02, faks (25) 641-51-15
www.umigmordy.bip.org.pl

e-mail: ug_mordy@pro.onet.pl

NIP: 821-23-64-231, Regon: 711582457

dzialajgca w imieniu wlasnym oraz w imieniu i na rzecz szko6t z terenu Gminy Mordy zwanych
dalej Kupujacymi. Wykaz Kupujacych stanowi Zalacznik nr 1 do zapytania ofertowego.

Tryb i warunki prowadzenia zapytania.

1.

Zapytanie realizowane jest na podstawie art. 4 pkt 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. Prawo
zamdwien publicznych (t.j. Dz. U. z 2015r., poz. 2164). Szacunkowa wartos¢ zamowienia nie
przekracza wyrazonej w ztotych rownowartosci kwoty 30.000 euro.

Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.
Wykonawca bedzie zwigzany ztozona oferta przez okres 30 dni.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo odstapienia badZ uniewaznienia zapytania ofertowego bez
podania przyczyny w przypadku zaistnienia okolicznosci nieznanych Zamawiajacemu w dniu
sporzadzania niniejszego zapytania ofertowego.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo uniewaznienia zapytania ofertowego w przypadku gdy
cena oferty przypadajaca na dowolnego Kupujacego przekroczy wysokos¢ sSrodkéw
finansowych jakie Kupujacy moze przeznaczy¢ na sfinansowanie swojej czgsci zamdowienia.

Opis przedmiotu zamoéwienia.

1.

Przedmiotem zaméwienia sa sukcesywne dostawy artykutéw biurowych dla Miasta i Gminy
Mordy oraz szkét z terenu Gminy Mordy.

Szczegbtowy opis przedmiotu zamowienia — asortyment oraz zamawiane ilosci, odr¢bnie dla
poszczegdlnych Kupujacych, zawieraja Tabele od 1 do 4 - ,Zestawienia cenowego
oferowanych artykutéw biurowych” stanowigcego Zalgcznik nr 2 do zapytania ofertowego.

Zamawiajacy wymaga dostaw papieru kserograficznego tego samego producenta oraz tego
samego rodzaju (marki, typu) - o takiej samej bialosci, przez caly okres obowiazywania
umowy.

Kupujacy gwarantujg odbiér przedmiotu zamowienia w wysokosci 80% ilosci nominalnych
podanych w Zalgczniku Nr 2 i jednoczes$nie zastrzegaja sobie korekte zamawianej ilosci
przedmiotu zaméwienia w stosunku do ilosci nominalnych w nastgpujacym zakresie:

a) zmniejszenie dowolnej pozycji przedmiotu zaméwienia o 20%;

b) zwigkszenie dowolnej pozycji przedmiotu zaméwienia o 30% w ramach prawa opcji.
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Dostarczane artykuly biurowe beda artykulami nowymi, pelnowartosciowymi o dobrej
Jjakosci, dopuszczonymi do uzytkowania i obrotu na rynku polskim, zgodnie z aktualnie
obowigzujacymi przepisami.

Dostawy bedg realizowane:

a) sukcesywnie, wg. faktycznego zapotrzebowania Kupujacego, z przewidywang
czgstotliwoseia 1 raz w miesigcu (czestotliwos¢ orientacyjna),

b) w godzinach pracy Kupujacych w dni robocze, od poniedziatku do piatku,

¢) w terminie uzgodnionym pomiedzy Kupujacym a Wykonawca, nie pdzniej jednak niz
w terminie 3 dni roboczych od otrzymania zamdwienia przez Wykonawce.

Wykonawca zobowigzuje si¢ dostarczaé przedmiot zaméwienia do siedzib Kupujacych
wiasnym transportem, na wlasny koszt i wlasne ryzyko.

Termin wykonania zaméwienia — od dnia nast¢pnego po podpisaniu umowy do dnia
31.12.2016r.

Wspolny stownik zaméwien CPV giéwne:

30.19.76.44-2 — Papier kserograficzny,

31.19.20.00-1 — Wyroby biurowe.

Istotne postanowienia umowy.

1.

Projekt umowy jaka zostanie zawarta z wybranym Wykonawca stanowi Zalgeznik nr 4
do zapytania ofertowego. ,,Zestawienie cenowe oferowanych artykutdw biurowych” bedzie
zatgcznikiem do umowy.

Zawarto$¢ oferty Wykonawcy (wymagane dokumenty), termin jej ztozenia i otwarcia.

L.

Od Wykonawcy wymagane jest zlozenie formularza ofertowego wraz z ,,Zestawieniem
cenowym oferowanych artykuléw biurowych” stanowiagcym Zalgcznik nr 2 do zapytania
ofertowego. Wzér formularza ofertowego stanowi Zalacznik nr 3 do zapytania ofertowego.

Wykonawca moze zlozy¢ jedna ofertg przygotowang w oparciu o niniejsze warunki zapytania.

Oferta powinna by¢ podpisana przez osobg/y upowaznione do wystepowania w imieniu
Wykonawcy, zgodnie z forma reprezentacji Wykonawcy okreslong we wiasciwym rejestrze,
badz innym dokumencie wiasciwym dla formy organizacyjnej Wykonawcy, lub wskazang
w petnomocnictwie rodzajowym lub szczegétowym - w takim przypadku Zamawiajacy
wymaga zlozenia wraz z oferta oryginatu pelnomocnictwa, badZ jego odpisu potwierdzonego
notarialnie.

Oferte nalezy zlozy¢ lub przestaé pisemnie na adres: Urzad Miasta i Gminy w Mordach,
ul. Kilinskiego 9, 08-140 Mordy, (pok. nr 1 - sekretariat), w nieprzekraczalnym terminie do
dnia 21.03.2016r. do godz. 12°, w zamknictej kopercie oznaczonej wsDostawy artykulow
biurowych - IN.271.5.2016”.

Otwarcie ofert odbedzie si¢ w Urzedzie Miasta i Gminy Mordach, ul. Kilinskiego 9,
08-140 Mordy, (pok. nr 5), w dniu 21.03.2016r. do godz. 12",

Opis sposobu obliczenia ceny oferty.

1.

W zlozonej ofercie Wykonawca podaje:

a) ceng ryczattowg brutto oferty za caly oferowany asortyment,
b) kwote podatku VAT oraz ceng netto za caly oferowany asortyment,

obliczone wedtug Zestawienia cenowego oferowanych artykuléw biurowych stanowiacego
Zaljgcznik nr 2 do zapytania ofertowego.



2. W zaoferowanych cenach Wykonawca uwzgledni wszelkie koszty i optaty niezbedne do
wykonania zamdwienia.

3. Podane ceny ofertowe i jednostkowe: netto, brutto i podatek VAT muszg by¢ wyrazone
w ztotych polskich z doktadnoscig do dwéch miejsc po przecinku.

4. Zaoferowane ceny jednostkowe netto beda niezmienne w okresie obowiazywania umowy.

5. Zamawiajacy poprawi w ofercie oczywiste omylki rachunkowe, z uwzglednieniem
konsekwencji rachunkowych dokonanych poprawek, za podstawe przyjmujac jednostkowe
ceny netto oferowanego asortymentu.

VII. Kryteria oceny ofert.
[. Jedynym kryterium oceny ofert jest cena oferty brutto.

2. Zamawiajacy udzieli zamdwienia Wykonawcy, ktory zaoferuje najnizsza ceng.

VIIIL Inne informacje.
1. Niniejsze zapytanie ofertowe zostaje zamieszczone na stronie internetowej BIP Zamawiajacego
- http://www.umigmordy.bip.org.pl w zakladce Przetargi.

2. W toku badania i oceny ofert Zamawiajacy moze zada¢é od Wykonawcow wyjasnien
dotyczacych tresci ztozonych ofert.

3. Wykonawcy, ktorzy zloza oferty zostang powiadomieni o wynikach zapytania ofertowego
za posrednictwem wskazanego w ofercie numeru faksu badz adresu e-mail.

4. Wyniki zapytania ofertowego zostang zamieszczone na  stronie internetowej
http://www.umigmordy.bip.org.pl w zakladce Przetargi.

IX. Dane oséb upowaznionych do kontaktu z Wykonawecami.
Informacji na temat niniejszego zapytania ofertowego udziela prowadzacy sprawe:
Marek Izdebski, tel. (25) 641-54-02 w.51, m.izdebski@mordy.pl.
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Zalgcznik nr 1 do zapytania ofertowego Nr IN.271.5.2016

Wykaz Kupujacych
Dane osoby upowaznionej
Lp. Kupujacy NIP do kontaktow
w zakresie realizacji umowy
Miasto i Gmina Mordy Agnieszka Lis

ul. Kilinskiego 9
08-140 Mordy

821-23-64-231

tel. (25) 641-54-02
faks (25) 641-55-15
archiwum@mordy.pl

Gimnazjum Nr 1 w Mordach

Grazyna Skolimowska

2 | ul. Kilifiskiego 16 821-21-78-304 || (25)641-54-38
08-140 Mordy gimnazjum@mordy.pl
Zespot Oswiatowy w Mordach Jerzy Borowski

3 | ul Kiliiskiego 13 821-22-73-652 |1 608-205-590
08-140 Mordy sp@spmordy.pl
Zespol Szkot w Radzikowie Wielkim Jolanta Wierzejska

4 [Radzikéw Wielki 821-23-67-488

ul. Szkolna 5
08-140 Mordy

tel. 516-121-176
Jjolanta.wierzejska@interia.pl




