Zarzadzenie Nr 160/2024
Burmistrza Miasta i Gminy Mordy
z dnia 4 pazdziernika 2024 r.

w  sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji rocznej, powolania  komisji
inwentaryzacyjnych i zespolow spisowych

Na podstawie art. 10 ust. 1 oraz art. 26 1 27 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 roku
o rachunkowosci (Dz. U z 2023 r. poz. 120 ze zm.) oraz na podstawie Zarzadzenia Nr 86/2016
Burmistrza Miasta i Gminy Mordy z dnia 3 pazdziernika 2016 r. w sprawie wprowadzenia
instrukcji: w sprawie gospodarki majatkiem trwalym, inwentaryzacji majatku i zasad
odpowiedzialnosci za powierzone mienie ( ze zm.), zarzadzam:

§ 1.
Przeprowadzenie inwentaryzacji rocznej w nastepujacych jednostkach:
1. Urzad Miasta i Gminy w Mordach,
2. Zespot Oswiatowy w Mordach,
3. Szkota Podstawowa im. Ks. Kan. Kazimierza Dymitrowicza w Radzikowie Wielkim.

§ 2.
Inwentaryzacji nalezy dokona¢ w dniach: 27 listopada 2024 roku do 15 stycznia 2025 roku

wg stanu na 31 grudnia 2024 roku.

§ 3.
1. W celu zapewnienia prawidlowego przebiegu inwentaryzacji, powoluj¢ w Urzedzie
Miasta i Gminy w Mordach komisj¢ inwentaryzacyjng w skladzie:
a) Agnieszka Lis — przewodniczacy,
b) Marek Izdebski — cztonek,
¢) Magdalena Zdanowska - cztonek.

2. Do przeprowadzenia inwentaryzacji w drodze ,,spisu natury” w Urzedzie Miasta i Gminy
w Mordach wyznaczam zesp6t spisowy w sktadzie:
a) Jadwiga Zdun - przewodniczacy,
b) Anna Jagietto - cztonek,
¢) Malgorzata Lisiecka - czlonek.

3. Do przeprowadzenia inwentaryzacji w drodze uzyskania potwierdzenia sald i w formie
porownania danych z ksigg rachunkowych z odpowiednimi dokumentami oraz weryfikacji
realnej warto$ci ( weryfikacja sald) a takze weryfikacji aktywow 1 pasywow wyznaczam
zespoly spisowe w sktadzie:

1) w Urzedzie Miasta i Gminy Mordy wyznaczam pracownikow Referatu Finansowo-
Ksiegowego:
a) Monika Bareja — przewodniczacy,
b) Magdalena Bukowska - cztonek,
¢) Anna Cegielko — cztonek.



2) W Jednostkach Oswiatowych wyznaczam pracownikow Referatu Finansowo-
Ksiegowego ds. ksiggowosci oswiatowe;:
a) Beata Tarkowska- przewodniczaca,
b) Ewa Jaszczuk- cztonek.

ktorzy beda wspomagani przez pracownikow merytorycznych.

Zobowiazuje Dyrektorow:

1) Zespotu Oswiatowego w Mordach,

2) Szkoty Podstawowej im. Ks. Kan. Kazimierza Dymitrowicza w Radzikowie Wielkim,
do powotania komisji inwentaryzacyjnych oraz zespoldéw spisowych.

§ 4.

Spisem z natury nalezy obja¢ nastepujace sktadniki majatkowe:

—

1) $rodki pieni¢zne w kasie,

2) $rodki pieni¢zne na rachunkach bankowych,
3) naleznosci i zobowigzania,

4) druki $cistego zarachowania,

5) materiaty na sktadzie.

§ 5.
Sktadniki majatku wymienione w § 4 pkt 1, 4, 5 nalezy spisa¢ na arkuszach spisu z natury.
Inwentaryzacj¢ sktadnikow aktywow i1 pasywoéw wymienionych w § 4 pkt 2 i 3 nalezy
przeprowadzi¢ w drodze uzyskania potwierdzenia sald kontrahentow, a jesli nie jest to
mozliwe, w drodze weryfikacji dokumentow i pordwnania z zapisami w ksiegach.

§ 6.

Arkusze spisu z natury pobiora przewodniczacy zespolow spisowych.

§7.

Zobowiazuje¢ komisje inwentaryzacyjng do:

1)
2)
3)

4)
S)

przeprowadzenia  inwentaryzacji  przy czynnym udziale o0s6b  materialnie
odpowiedzialnych,

przestrzegania ogolnie obowigzujacych przepisdw o inwentaryzacji oraz zasad 1 sposobow
postgpowania okreslonych w instrukcji w sprawie gospodarki majatkiem gminy,
inwentaryzacji majatku i zasad odpowiedzialno$ci za powierzone mienie,

dokonania ostatecznej wyceny sktadnikow majatkowych,

sporzadzenia rozliczenia inwentaryzacji,

przekazania kompletnej dokumentacji inwentaryzacyjnej do referatu finansowego w
terminie 5 dni po zakonczeniu spisu.

§8.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Burmistrz
Lukasz Albin Wawryniuk



