Zarzadzenie Nr 95/2015
Burmistrza Miasta i Gminy Mordy
dnia 21 sierpnia 2015 r.

w sprawie planu kont dla projektu w ramach dziatania ,,Odnowa i rozwéj wsi” objetego PROW na
lata 2007-2013, operacja w ramach Programu O§ 3 ,Jakoéé Zycia na obszarach wiejskich
i réznicowanie gospodarki wiejskiej”, dzialanie 321 ,Podstawowe ustugi dla gospodarki i ludnogci
wiejskiej”, operacja pod nazwa : ,Budowa kolektorow stonecznych na terenie Miasta i Gminy
Mordy”, na podstawie umowy o przyznanie pomocy Nr 00014-6921-UMO780019/15 zawartej w dniu
20 sierpnia 2015 r.

Na podstawie art. 10 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowoéci (tekst jednolity. Dz. U.
z 2013r. poz. 330 z p6zn. zm.) zgodnie z rozporzadzeniem Ministra Finanséw z dnia 5 lipca 2010r.
w sprawie szczegélowych zasad rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu panstwa, budzetéw
jednostek samorzadu terytorialnego oraz niektérych jednostek sektora finanséw publicznych (Dz. U.
z 2013 1. poz. 289)

zarzadzam, co nastepuje:

§1
Wprowadza si¢ do stosowania zasady rachunkowosci przy wydatkowanin $rodkéw
pochodzacych z Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju Obszaréw Wiejskich,

zgodnie z zalacznikiem do niniejszego zarzadzenia

§2

Zarzadzenie wchodzi w Zycie z dniem podpisania.







Zalgcznik

do Zarzadzenia

Nr 95/2015r,

Burmistrza Miasta i Gminy Mordy
z dnia 21 sierpnia 2015r.

Procedura wdrazania Programu PROW na lata 2007-2013, w ramach wdrazania projektu:
»Budowa kolektoréw stonecznych na terenie Miasta i Gminy Mordy”

Wstep

1. Procedur¢ niniejsza opracowano na podstawie przepiséw ogoélnie obowiazujacych a w
szczegdlnosci na podstawie:

1) Ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994r. o rachunkowosci (tekst jednolity Dz.U. z 2013r.,poz.
330, z pdzn. zm.),

2) Ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz.U. z 2013 r., poz. 885
z pdzn. zm.),

3) Rozporzadzenie Ministra Finanséw z dnia 5 lipca 2010 r. w sprawie szczegdétowych zasad
rachunkowosci oraz planéw kont (Dz.U. Nr 128 poz.861 z pézn. zm.),

4) Rozporzadzenie Ministra Finanséw z dnia 2 marca 2010r w sprawie szczegolowej
klasyfikacji dochodow , wydatkdw, przychodow i rozchodow oraz $rodkdéw pochodzacych
ze zrodet zagranicznych (Dz. U. z 2014r. poz. 1053 z pdézn. zm.),

5) Innych aktéw prawnych, na ktére powotuje si¢ instrukcja w zakresie omawianych
zagadnien.

2. Powyizszy projekt realizowany bedzie przez jednostke budzetowa — Urzad Miasta i Gminy
Mordy.

3. Ewidencja operacji finansowych zwiazanych z realizacja projektu.

W realizacji tego projektu biorg udziat nastepujacy pracownicy Urzgdu Miasta i Gminy:
> Burmistrz Miasta i Gminy,

» Sekretarz Miasta i Gminy,

» Skarbnik Miasta i Gminy/Gléwny ksiegowy Urzedu Miasta i Gminy,

» Inspektor ds. ksiegowosci budzetowe;j
>

inspektor ds. inwestycji i zaméwien publicznych,

=

Pracownicy Urzedu Miasta i Gminy Mordy z tytulu powierzonych im obowiazkéw przy
realizacji projektu winni zapoznaé si¢ z trescia tej procedury i bezwzglednie przestrzegac
zawartych w niej postanowien.

§2



Obieg dokumentow

1. W sporzadzeniu i sprawdzaniu dowodéw dotyczacych zadan Projektu biora udziat stanowiska
pracy wymienione w § 1, przy zastosowaniu zasady samokontroli obiegu — poszczegolne
ogniwa kontroluja si¢ nawzajem i wymuszaja ciagly ruch obiegowy.

2. Ksiegi rachunkowe zwiazane z realizacja projektu prowadzone sq w siedzibie Urzgdu Miasta
i Gminy Mordy. Ewidencja ksiggowa dla realizowanego zadania jest prowadzona technika
komputerowa za pomoca programu komputerowego ,Budzet WIN”. Podstawa
ewidencjonowania wydatkéw dotyczacych realizacji projektu sq faktury lub inne dokumenty
ksiggowe o rownowaznej wartosci dowodowe;.

3. Dowody ksiggowe przed zaksiggowaniem winny by¢é sprawdzone pod wzgledem
merytorycznym- i formalno-rachunkowym.

Dowdd ksiggowy podlega zaksiegowaniu po dokonaniu dekretacji, ktéra polega na:

» nadaniu  dokumentom ksiggowym numeréw, pod ktorymi zostang one
zaewidencjonowane,

» umieszczeniu na dokumentach adnotacji, na jakich kontach dokument ma by¢
zaksiggowany,

> do jakich podziatek klasyfikacji budzetowej dany dokument nalezy zaliczyc,

» okresleniu daty pod jaka dowod ma by¢ zaksiggowany,

> podpisaniu przez gtéwnego ksiggowego.

4. Obieg dokumentdéw finansowo-ksiggowych:

> kancelaria, gdzie sa rejestrowane w dzienniku korespondencji, ktéra najpéiniej
nastepnego dnia przekazuje je do komoérki wiasciwej merytorycznie, gdzie sa sprawdzane
pod wzgledem merytorycznym, ktéra w ciagu 3 dni przekazuje je do:

» skarbnika gminy, ktéry przekazuje je inspektorowi ds. ksiggowosci budzetowej, celem
sprawdzenia pod wzgledem formalno-rachunkowym oraz dokonania dekretacji, po
dokonaniu tych czynno$ci skarbnik zatwierdza dokument do zaptaty i bezzwiocznie
przekazuje do:

» Burmistrza Miasta i Gminy /kierownika jednostki/, celem zatwierdzenia do zaptaty, ktory
niezwlocznie przekazuje je do:

> komorki finansowej, celem zaptaty naleznosei na konto kontrahenta w nieprzekraczalnym
terminie okreslonym w umowie; po dokonaniu tych operacji dokument zostaje ujety w
ksiegach rachunkowych.

5. Gléwny ksiggowy jednostki budzetowej w Urzgdzie Miasta i Gminy w Mordach sporzadza
sprawozdania miesieczne zgodnie z rozporzadzenie Ministra Finanséw w sprawie
sprawozdawczosci budzetowe;j.

6. Kwartalne, potroczne i roczne sprawozdania nalezy przekazaé w obowigzujacym terminie do
RIO w Warszawie Zesp6t w Siedlcach.

§3
Dokumentacja ksieggowa projektu

1.Kazdy dowod ksiggowy dotyczacy Projektu powinien charakteryzowac:
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dokumentalno$¢ zaistnialych zdarzen lub stanéw,
trwatos$é wpisanej tresci i liczb,
rzetelno$é danych,

kompletnos¢ danych,

YV VvV Vv V V¥V

chronologiczno$¢ wystawionych kolejno dowodéw ksiegowych,
» brak btedéw rachunkowych.

2. Niedopuszczalne jest dokonywanie w dowodach ksiggowych dotyczacych tego Projektu
wymazywania i przerdbek.

3. Biedy w dowodach wewnetrznych winny by¢ poprawione przez skreslenie blednej tresci lub kwoty,
z utrzymaniem czytelnosci skreslonych wyrazen lub liczb, wpisanie tresci poprawnej i daty
poprawki ora zlozenie podpisu osoby do tego upowaznione;j.

4. Nie wolno poprawia¢ pojedynczych liter lub cyft.
Klasyfikacja budzetowa dla projektu: Dzial . 900 Gospodarka komunalna i ochrona srodowiska
Rozdzial 90005 Ochrona powietrza atmosferycznego i klimatu
§4

Przechowywanie dokumentacji projektu
1. Dokumenty dotyczace projektu przechowywane sa:

> dokumenty ksiggowe — u gtéwnego ksiggowego Urzedu Miasta i Gminy/ Skarbnika Miasta

» i Gminy,

> pozostate dokumenty — u inspektora ds. inwestycji i zamoéwien publicznych.

2. Dokumenty ksiggowe beda przechowywane w sposob nie pozwalajacy na zniszczenie lub kradziez
do dnia uptywu 5 lat od dnia przyznania pomocy.

3. Po uptywie 2 lat od zakonczenia realizacji projektu dokumenty przekazywane sa do archiwum

zaktadowego.

4. Wykaz os6b upowaznionych do sporzadzenia i weryfikacji dokumentacji zwiazanej z realizacja

projektu:
» Burmistrz Miasta i Gminy,
> Sekretarz Miasta i Gminy,
»  Skarbnik Miasta i Gminy/ Gtéwny ksiggowy/,

» Inspektor ds. ksiggowosci budzetowej,



> Inspektor ds. inwestycji i zamdwien publicznych.

Plan kont dla projektu finansowego z udzialem PROW 2007-2013 pn. ,, Budowa kolektoréw
slonecznych na terenie Miasta i Gminy Mordy”

Konta bilansowe

L Konta budzetu gminy

133- Rachunek budzetu

223 —Rozliczenie wydatkow budzetowych

224 — Rozrachunki budzetu

901 — Dochody budzetu

902 — Wydarki budzetu

961 — Wynik wykonania budzetu budzetu

II. Konta jednostki budzetowej /Urzqd Miasta i Gminy/
080- érodki trwate w budowie(inwestycje),

011-$rodki trwale,

071- umorzenie srodkow trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych,
130 — Rachunek biezacy jednostki,

201 — Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami,

224 — Rozliczenie dotacji budzetowych oraz ptatnosci z budzetu srodkéw europejskich

720 - Przychody z tytutu dochodéw budzetowych,

800 - Fundusz jednostki,

810 — Dotacje budzetowe, platnosci z budzetu $§rodkéw europejskich oraz $rodki na inwestycje.

Konta pozabilansowe

992 — Planowane wydatki budzetu

975 — Wydatki strukturalne

980 — Plan finansowy wydatkow budzetowych

998 — Zaangazowanie wydatkdw budzetowych roku biezacego
999 - Zaangazowanie wydatkow budzetowych przysztych lat

ANALITYKA KONT

Konta bilansowe




Konta budzetu gminy

133 — Rachunek budzetu

Konto 133 stuzy do ewidencji operacji pienieznych dokonywanych na rachunkach budzetu. Na stronie
Wn konta ujmuje si¢ wplywy srodkdéw pienigeznych na rachunek budzetu, na stronie Ma wydatki
projektu.

224.- Rozrachunki budzetu

Konto 224 stuzy do ewidencji rozrachunkéw z innymi budzetami, a w szczego6lnosci rozrachunkéw
z tytulu dochodéw od innych budzetéw. Ewidencja szczegétowa powinna umozliwi¢ ustalenie stanu
nalezno$ci i zobowiazan wedtug poszczegolnych tytutéw oraz wedtug budzetow.

Konto 901 — Dochody budzetu

Konto 901 shuizy do ewidencji osiagnigtych dochodéw budzetu z tytutu $rodkéw na realizacje
programu PROW,

Na stronie Wn konta 901 ujmuje si¢ przeniesienie w koficu roku osiagnietych dochodéw budzetu na
konto 961,

Na stronie Ma konta 901 ujmuje si¢ wptyw srodkéw na realizacje projektu. Ewidencja szczegétowa do
konta 901 umozliwia ustalenie stanu poszczegdlnych dochodéw budzetu wedlug podziatek
klasyfikacji budzetowe;j

902 - Wydatki budzetu

Konto 902 — stuzy do ewidencji dokonanych wydatkéw budzetowych poniesionych na realizacje
projektu PROW na podstawie sprawozdan.

Na stronie WN konta 902 ksigguje si¢ wydatki projektu w korespondencji z kontem 133. Na stronie
Ma konta 902 ujmuje si¢ przeniesienie w koncu roku sumy poniesionych wydatkow w korespondencji
z kontem 961.

Ewidencja szczegolowa do konta 902 umozliwiajaca ustalenie stanu poszczegdlnych wydatkow
budzetu wedlug podziatek klasyfikacji budzetowej sa sprawozdania budzetowe Rb-28 S.

Konto 961 — Wynik wykonania budzetu z programu PROW

Konto 961 shuzy do ustalenia wyniku za dany rok zwigzanego z przeniesieniem przez jednostke
w ramach Programu objetego odrebna ewidencja ksiggowa wydatkéw projektu. Pod data ostatniego
dnia roku budzetowego na stronie Wn ujmuje sie przeniesienie poniesionych wydatkéw projektu
w korespondencji z kontem 902, a na stronie Ma przeniesienie zrealizowanych w ciagu roku
dochodéw projektu w korespondencji z kontem 901. Po zatwierdzeniu sprawozdan saldo konta 961
zostanie przeniesione na konto 960.

Konta jednostki budzetowej

080 — $rodki trwale w budowie(inwestycje)

Konto 080 stuzy do ewidencji kosztéw $rodkéw trwatych w budowie oraz do rozliczenia kosztéw
srodkéw trwatych w budowie na uzyskane efekty inwestycyjne. Na stronie Wn ujmuje si¢
w szczegdlnosci poniesione koszty dotyczace srodkdéw trwatych w budowie w ramach prowadzonych
inwestycji, poniesione koszty ulepszenia $rodka trwatego(przebudowa, rozbudowa, modernizacja),
ktore powodujg zwigkszenie wartosci uzytkowej srodka trwatego. Konto 080 moze wykazywa¢ saldo
Wh, ktére oznacza wartos¢ srodkow trwatych w budowie i ulepszen.

130- rachunek biezacy Urzedu Miast i Gminy
Konto 130 stuzy do ewidencji operacji ksiegowych zwigzanych z realizacja programu.
Na stronie Wn konta 130 ujmuje sie¢ wptyw srodkéw na finansowanie projektu.
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Na stronie Ma konta 130 ujmuje si¢ wyplaty srodkéw z tytutu zaptaconych faktur i rachunkow.

Konto 130 moze wykazywaé saldo Wn, ktdére oznacza sume srodkow realizowanego projektu .

201 - Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami

Konto 201 stuzy do ewidencji rozrachunkéw i roszczefi z tytutu dostaw robét i ustug. Konto 201
obciaza sie za pozostate nalezno$ci i roszczenia oraz splatg i zmniejszenia zobowigzan, a uznaje za
powstate zobowiazania oraz spfate i zmniejszenie naleznosci i roszczen. Ewidencja szczegbtowa
prowadzona do konta 201 powinna zapewni¢ mozliwos¢ ustalenia naleznosci i zobowigzafh wedtug
poszczegolnych kontrahentow.

Konto 201 moze mieé dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci i roszczen, saldo Ma — stan
zobowigzan.

224 — Rozliczenie dotacji budzetowych oraz platnosci z budzetu §rodkow europejskich

Konto 224 stuzy do ewidencji rozliczenia przez organ dotujacy udzielonych dotacji budzetowych,
a takze do ewidencji rozliczenia przez instytucje zarzadzajace i posredniczace platnosci z budzetu
srodkéw europejskich.

720- Przychody z tytulu dochodéw budzetowych.

Konto 720 stuzy do ewidencji przychodéw z tytutu dochodéw budzetowych oraz operacji
finansowych.

800- Fundusz jednostki

Konto stuzy do ewidencji rownowarto$ci majatku trwatego i obrotowego jednostki i ich zmian. Na
stronie Wn ujmuje si¢ zmniejszenia funduszu, na stronie Ma ujmuje si¢ wplyw Srodkéw na
finansowanie inwestycji.

810 — Dotacje budzetowe, platnosci z budzetu Srodkéw europejskich oraz Srodki z budzetu na
inwestycje

Konto 810 stuzy do ewidencji dotacji budzetowych, platnosci z budzetu srodkdéw europejskich oraz
$rodkéw z budzetu na inwestycje. Na stronie Wn konta ujmuje si¢ wartos¢ platnosci z budzetu
srodkéw europejskich uznanych za rozliczone, w korespondencji z kontem 224, réwnowartos$é
wydatkéw dokonanych przez jednostki budzetowe ze $rodkéw budzetu na finansowanie: $rodkéw
trwatych w budowie, zakupu srodkdw trwatych oraz wartoéci niematerialnych i prawnych. Na stronie
Ma ujmuje sie przeksiegowanie w koncu roku salda na konto 800.

Konta pozabilansowe

991 — Planowane dochody budzetu

Konto 991 stuzy do ewidencji planu dochodéw budzetowych oraz jego zmian . Na stronie Wn
konta ujmuje si¢ planowane dochody budzetu. Saldo Wn konta okresla w ciagu roku
wysokos¢ planowanych dochodéw budzetu. Pod datg ostatniego dnia roku sume réwng saldu
konta przenosi si¢ na stron¢ Ma konta 991.

992 — Planowane wydatki budzetu

Konto 992 shuzy do ewidencji planowanych wydatkéw budzetu oraz jego zmian. Na stronie
Wn ujmuje si¢ planowane wydatki budzetu oraz zmiany budzetu zwigkszajace planowane
wydatki. Na stronie ujmuje si¢ zmiany zmniejszajace planowane wydatki. Saldo Wn konta
oznacza w ciggu roku wysoko$¢ planowanych wydatkéw budzetu. Pod data ostatniego dnia
roku budzetowego sume rowna saldu konta ujmuje si¢ na stronie Ma konta 992.

975~ Wydatki strukturalne



Konto 975 shuzy do ewidencji wydatkow strukturalnych zgodnie z obowiazujacymi w tym zakresie
przepisami.

Na stronie Wn konta ujmuje si¢ réwnowarto$é sfinansowanych wydatkow strukturalnych w danym
roku budzetowym. Na stronie Ma ujmuje si¢ wysoko$é¢ wydatkow strukturalnych poniesionych w
danym roku budzetowym. Ewidencja szczegétowa do konta 975 prowadzona jest zgodnie z kodami
klasyfikacji wydatkow strukturalnych.

Na koniec roku konto nie wykazuje salda.

980 — Plan finansowy wydatkéw budzetowych.

Konto 980 stuzy do ewidencji planu finansowego wydatkéw budzetowych dysponenta srodkow
budzetowych. Ewidencja szczegdtowa jest prowadzona w szczegélowosci planu finansowego
wydatkéw budzetowych.

Na koniec roku konto nie wykazuje salda.

998 — Zaangazowanie wydatkow budzetowych roku biezacego.

Konto 998 shizy do ewidencji prawnego zaangazowania wydatkéw budzetowych ujgtych w planie
finansowym jednostki budzetowej danego roku kalendarzowego.

Do konta 998 prowadzi si¢ ewidencj¢ analityczna w przekroju podziatek klasyfikacyjnych planu
finansowego. W przypadku wydatkéw dotyczacych wynagrodzen i pochodnych za zaangazowanie
uznaje si¢ plan wydatkéw ujety w planie finansowym jednostki.

Na koniec roku konto 998 nie wykazuje salda.







