ZARZADZENIE Nr 23 /2015

BURMISTRZA MIASTA | GMINY MORDY
z dnia 4 marca 2015 roku.

w sprawie okreslenia zasad korzystania z samochodu stuzbowego bedacego wtasnoscia
Miasta i Gminy Mordy

Na podstawie art. 30 ust.2 pkt.3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzqdzie gminnym
(Dz. U.z2013r. poz. 594, )

zarzagdzam , co nastepuje :

§1.

Ustala sie zasady korzystania z samochodu stuzbowego bedacego wtasnoscig Miasta i Gminy
Mordy , okreslone w zatgczniku do zarzadzenia .

§2.

Wykonanie zarzgdzenia powierzam - Sekretarzowi Miasta i Gminy Mordy.

§3.

Traci moc Zarzadzenie Nr 80/10 Burmistrza Miasta i Gminy Mordy z dnia 31 grudnia 2010 roku
w sprawie korzystania z samochodu stuzbowego bedacego wtasnoscig Miasta i Gminy Mordy.

§4.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.
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Zalacznik

do zarzadzenia Nr 23 / 2015
Burmistrz Miasta i Gminy Mordy
z dni 4 marca 2015r.

Ogolne zasady korzystania z samochodow stuzbowych
bedacych wlasnoscig Miasta i Gminy Mordy

Samochody begdace wlasnoscia Miasta i Gminy Mordy maja by¢ wykorzystywane
wylacznie do celéw stuzbowych zwigzanych z wykonywaniem funkcji, zadan i
obowigzkéw stuzbowych przez osoby wskazane przez Burmistrza, posiadajace
odpowiednie kwalifikacje oraz badania lekarskie zezwalajace na prowadzenie
samochodoéw stluzbowych

Samochdéd osobowy marki SKODA OCTAVIA 1.9 przeznaczony jest gléwnie na

potrzeby wyjazdéw stuzbowych przez pracownikéw urzedu wskazanych w zataczniku

nrlzarzadzenia, posiadajacych upowaznienie do prowadzenia samochodu stuzbowego
wydane przez Burmistrza Miasta i Gminy Mordy.

Osoba upowazniona do prowadzenia samochodu shuzbowego jako kierowca nie moze

powierza¢ tego samochodu osobom trzecim.

Osoby kierujace pojazdem stuzbowym w ramach swoich obowiazkéw badz na

podstawie upowaznienia ponosza odpowiedzialno$¢ na zasadach ogolnych za skutki

wynikle z naruszenia przez nich przepiséw i zasad ruchu drogowego.

W celu racjonalnego wykorzystania samochodu stuzbowego przejazd samochodem

powinien odbywa¢ si¢ najkrétsza droga i wedtug trasy zgodnej z wykonywanym

zadaniem. Wyjazdy pracownikow, ktorych trasy przejazdu sa zblizone powinny by¢
polaczone w ramach jednego wyjazdu.

Kierujacy pojazdem stuzbowym zobowiazany jest do:

a) Kierowania pojazdem zgodnie z przepisami o ruchu drogowym.

b) Eksploatowania pojazdu z zachowaniem bezpieczenstwa i ekonomicznych
warunkow jazdy.

¢) Dbania o czystos¢ i estetyczny wyglad pojazdu.

d) Dokonywanie dziennej i okresowej obstugi samochodu wiacznie z tankowaniem
paliwa.

) Niezwlocznego zglaszania przelozonym stwierdzonej usterki oraz potrzeby
dokonania naprawy pojazdu.

f) Odprowadzania pojazdu do miejsca statego garazowania kazdorazowo na koniec
dania pracy.

g) W przypadku wypadku drogowego, kolizji, zaistnienia kradziezy samochodu badz
elementdw jago wyposazenia, podjecie wszelkich dziatan dla zmniejszenia
skutkéw zdarzenia, niezwlocznego powiadomienia organu Policji oraz zgloszenia
szkody przetozonym celem podjecia dziatan w zakresie ubezpieczenia.

h) prawidlowego wypeknienia i ztozenia do dnia 5 nastgpnego miesigca podpisane;j
przez korzystajacych z samochodu karty drogowej, a takze na biezaco faktur za
zakupione do samochodu paliwo - wyznaczonemu przez Burmistrza Miasta i
Gminy Mordy pracownikowi urzedu lub osobie zastepujace;j.

A) Kierujacy pojazdami stuzbowymi powinien posiadaé wazne badanie lekarskie,
wydane na podstawie przepiséw obowiazujacych w sprawie badan lekarskich
kierowcow z prawem jazdy kategorii B.



7) Kierujacy pojazdem stuzbowym udajac si¢ na urlop lub zwolnienie lekarskie
zobowiazany jest do zdania dowodu rejestracyjnego, polisy ubezpieczenia, karty
drogowej oraz kluczykow do Burmistrza Miasta i Gminy Mordy.

8) Obstuga codzienna samochodu stuzbowego polega na :

a) dokonaniu ogladu i sprawdzenia stanu ogodlnego pojazdu z wykonaniem pustych
zabiegdw technicznych, tj. sprawdzenia $wiatet, hamulcow, cisnienia w kotach,
poziomu paliwa, plynéw i olejow.

b) utrzymanie porzadku i czystosci w samochodzie

9) Okresowa obstuga techniczna samochodu stuzbowego polega w szczeg6lnosci na
a) Wykonywaniu obowiazkéw wynikajacych z instrukcji fabrycznej producenta

pojazdu,

b) Dbatos¢ o wyposazenie samochodu wymagane zgodnie z przepisami ruchu
drogowego. -

c) Wykonywanie okresowych przegladow technicznych pojazdu oraz napraw
gwarancyjnych i pogwarancyjnych.

10) Wszelkie koszty wynikte z naruszenia przepiséw ruchu drogowego pokrywa kierujacy
pojazdem.

11) Spowodowanie przez kierujacego pojazdem stuzbowym szkody, ktora z jego winy nie
podlega zwrotowi z tytutu ubezpieczenia, powoduje odpowiedzialnos$¢ majatkowa tej
osoby, do pelnej wysokosci spowodowanej szkody.

12) Zakupu paliwa do samochodu dokonuja ich uzytkownicy pobierajac fakture VAT
wystawiana na Miasto i Gming¢ Mordy.

13) Koszty utrzymania i eksploatacji samochodéw stuzbowych pokrywa Urzad Miasta i
Gminy Mordy.

ZASADY PROWADZENIA DOKUMENTACJI I ROZLICZEN Z TYTULU
KORZYSTANIA Z SAMOCHODU SLUZBOWEGO

1. Dokumentacje eksploatacyjna samochodu stuzbowego tworza:
a) Karta drogowa stanowigca zatacznik nr 2.
b) Rejestr wydanych kart drogowych, stanowiacy zatacznik nr 3.
¢) Rozliczenie roczne zakupu paliwa oraz zuzycia paliwa,
d) Kserokopie faktur potwierdzajacych fakt tankowania.
2. Sprawy zwigzane z rozliczeniem gospodarki transportowej, a w szczegdlnosci:
a) Prowadzenie rejestru wydanych kart drogowych,
b) Rozliczenie i weryfikacja danych wprowadzanych do kart drogowych,
c) Prowadzenie ewidencji zakupu paliwa,
d) Sporzadzanie rozliczenia rocznego zakupu oraz zuzycia paliwa .

3. Kart drogowe prowadzone sa w celu codziennego ewidencjonowania przebiegu
kilometrow, zuzycia paliwa, tankowania paliwa, realizowanych wyjazdow,
potwierdzenia osob odbywajacych podroz.

4. Przyjmuje si¢ zasad¢ wystawiania karty drogowej na jeden miesigc.

Rozliczenie przebiegu samochodu stuzbowego oraz zuzycie paliwa dokonywane jest

w okresach miesigcznych na podstawie wypetnionej karty drogowe;j.

6. Rozliczenie roczne zakupu paliwa oraz zuzycie paliwa dokonywane jest na podstawie

miesigcznej karty drogowe;j. :

N




Rozliczenie samochodu stuzbowego z miesigcznego zuzycia paliwa nastgpuje w
oparciu o normy fabryczne zuzycia paliwa w litrach na 100 km, lub ustalone odrgbnie
dla danego pojazdu.

W przypadku ustalenia odrgbnych norm zuzycia paliwa i materialéw eksploatacyjnych
Burmistrz wyznacza komisjg, ktdra na podstawie przeprowadzanego testu jazdy po
trasach miejskich miedzymiejskich i drogach gruntowych ustala norme zuzycia paliwa
dla danego pojazdu.

. Norma zuzycia paliwa wprowadzona zostaje decyzja Burmistrza Miasta i Gminy
Mordy.

Sprawy zwiazane z prowadzeniem dokumentacji i rozliczen z tytulu korzystania
z samochodu sluzbowego prowadzi, pracownik Urzedu Miasta i Gminy Mordy
wyznaczony przez Burmistrza .




Zatgcznik nr..f.r.
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Burmistrza Miasta i Gminy Mordy
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UPOWAZNIENIE

do prowadzenia samochodu stutbowego

Upowazniam

{imie | nazwisko osoby upowainionej)
Nr dowodu osobistego:
Nri kategoria prawa jazdy, termin waznosci:
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ROZLICZENIE MATERIALOW PEDNYCH

Pobrano (w litrach) Podpis

Inne

Data nr Faktury paliwa | oleju | kierowcy
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Burmistrza Miasta i Gminy Mordy
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KARTA DROGOWA Nr/ /20....r.

Pojazdu samochodowego

Za okres ' : 20 ..r.
Marka SKODA = Typ 1 Z OCTAVIA
Rodzaj samochéd osobowy (sluzbowy) Nrrej. WSI 44KA

- Norma zuzycia paliwa na 100 km przebiegu - litrow.
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Nazmisko

Odjazd Przyjazd Minut : ;
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Zatagcznik nr......

do Zarzadzenia Nr ...

Burmistrza Miasta i Gminy Mordy

zdnia ...,

REJESTR WYDANYCH KART DROGOWYCH

L.p.

Nr karty
drogowej

Data
wycdania

Samachaod
(markai typ)

Nr
rejestracyjny

Imie i nazwisko
kierowcy

Padpis
kierujacego
pojazdem
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