Zarzadzenie Nr 90/2018
Burmistrza Miasta i Gminy Mordy
z dnia 03 pazdziernika 2018 r.

W sprawie  przeprowadzenia inwentaryzacji rocznej, powolania komisji
inwentaryzacyjnych i zespoléw spisowych

Na podstawie ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 roku o rachunkowosci
(tj.: Dz.U. z 2018 r. poz. 395 ze zm.) oraz na podstawie zarzadzenia Nr 86/2016 Burmistrza
Miasta i Gminy Mordy z dnia 3 pazdziernika 2016 r. w sprawie wprowadzenia instrukcji:
w sprawie gospodarki majatkiem trwatym, inwentaryzacji majatku i zasad odpowiedzialnosci
za powierzone mienie:

§1

Zarzadzam przeprowadzenie inwentaryzacji rocznej w nast¢pujacych jednostkach:
1. Urzad Miasta i Gminy w Mordach,
2. Zesp6t Oswiatowy w Mordach,
3. Szkota Podstawowa im. Ks. Kan. Kazimierza Dymitrowicza w Radzikowie Wielkim.

§2

Inwentaryzacji nalezy dokona¢ w dniach: 15 pazdziernika 2018 r. do 15 stycznia 2019 r.,,
wedlug stanu na 31 grudnia 2018 roku.

§3

1.~ W celu zapewnienia prawidlowego przebiegu inwentaryzacji, powotuje w Urzedzie
Miasta i Gminy w Mordach komisje inwentaryzacyjna w skladzie:
a) Marek Izdebski — przewodniczacy,
b) Urszula Kedziora — czlonek,
¢) Teresa Rzepka — cztonek;

2. Do przeprowadzenia inwentaryzacji w drodze ,,spisu z natury” w Urzedzie Miasta
i Gminy w Mordach wyznaczam 3 zespoty spisowe w skladzie:

1) w Urzgdzie Miasta i Gminy Mordy, $wietlicy socjoterapeutycznej w Mordach:
a) Agnieszka Lis— przewodniczgca
b) Magdalena Zdanowska — czlonek
c) Jadwiga Zdun - czlonek

2) w jednostkach OSP, swietlicach wiejskich, Osrodku Zdrowia w Radzikowie Wielkim:
a) Kamil Stanski — przewodniczacy
b) Lisiecka Matgorzata — cztonek
¢) Grazyna Jagiello — cztonek

3) W celu weryfikacji aktywow i pasywow, potwierdzenia sald:
a) Monika Bareja - przewodniczaca,
b) Danuta Grzeszczuk- czlonek,
¢) Magdalena Soszynska - czlonek



3. Do przeprowadzenia inwentaryzacji w drodze uzyskania potwierdzenia sald i w formie
poréwnania danych z ksigg rachunkowych z odpowiednimi dokumentami oraz
weryfikacji realnej wartosci (weryfikacja sald) w Jednostkach Oswiatowych,
wyznaczam pracownikéw Referatu Finansowo-Ksiegowego ds. ksiegowosci
oswiatowej:

a) Elzbieta Zdunek - przewodniczaca,
b) Ewa Jaszczuk - czlonek,
ktorzy beda wspomagani przez pracownikdédw merytorycznych.

4. Zobowiazuje Dyrektorow:
1) Zespotu Oswiatowego w Mordach,
2) Szkoty Podstawowej im. Ks. Kan. Kazimierza Dymitrowicza w Radzikowie
Wielkim,
do powotania komisji inwentaryzacyjnych oraz zespotdéw spisowych.

§ 4

Spisem z natury nalezy obja¢ nastepujace sktadniki majgtkowe:

1
2)

4)

srodki trwale

pozostale srodki trwale w uzywaniu ( wyposazenie) objete ewidencja bilansowa
i pozabilansowa,

srodki trwale w budowie,

srodki pieniezne w kasie ,

srodki pienie¢zne na rachunkach bankowych,

naleznosci i zobowigzania,

druki $cistego zarachowania,

materiaty na skladzie,

pozostate skladniki aktywow 1 pasywow z wylaczeniem wymienionych w punktach 1-6.

§5

. Sktadniki majatku wymienione w § 3 pkt 1, 2, 4, 7 i 8 nalezy spisa¢ na arkuszach spisu

z natury.

Inwentaryzacje sktadnikéw aktywow i pasywdéw wymienionych w § 3 pkt 5 1 6 nalezy
przeprowadzi¢ w drodze uzyskania potwierdzenia sald kontrahentéw, a jesli to nie jest
mozliwe, to w drodze weryfikacji dokumentéw i poréwnania z zapisami w ksiegach.

. Inwentaryzacje sktadnikow majatku wymienionych w § 3 pkt 3 nalezy przeprowadzié

przez poréwnanie stanu faktycznego ze stanem wynikajacym z ksiag rachunkowych
w drodze spisu z natury, jezeli sg dostepne ogladowi, a jezeli nie jest to mozliwe, to
w drodze weryfikacji dokumentow i poréwnania z zapisami w ksiggach.

. Inwentaryzacje sktadnikow aktywow i pasywow wymienionych w § 3 pkt 9 nalezy

przeprowadzi¢ w drodze weryfikacji dokumentéw i porownania z zapisami w ksiegach.

§ 6

Inwentaryzacj¢ Srodkow trwatych oraz pozostalych $rodkéw trwatych nalezy przeprowadzié
droga spisu z natury wedlug stanu na dzien dokonania spisu, inwentaryzacje S$rodkow
pieni¢znych w kasie, srodkéw pieni¢znych na rachunkach bankowych, drukéw Scistego



zarachowania, naleznosci i zobowigzan oraz materiatéw na skladzie wedlug stanu
na 31 grudnia 2018 roku.

§7
Arkusze spisu z natury pobiora przewodniczacy zespotéw spisowych.
§8

Zobowigzuje¢ komisj¢ inwentaryzacyjng do:

1) przeprowadzenia inwentaryzacji przy czynnym udziale oséb materialnie
odpowiedzialnych,

2) przestrzegania ogélnie obowigzujacych przepiséw o inwentaryzacji oraz zasad
i sposob6w postgpowania okreslonych w instrukcji w sprawie gospodarki
majatkiem gminy, inwentaryzacji majgtku i zasad odpowiedzialnosci za
powierzone mienie,

3) dokonania ostatecznej wyceny skladnikéw majatkowych,

4) sporzadzenia rozliczenia inwentaryzacji,

5) przekazania kompletnej dokumentacji inwentaryzacyjnej do referatu finansowego
w terminie 5 dni po zakonczeniu spisu.

§9

Zarzadzenie wchodzi w Zycie z dniem podpisania.







Zatgcznik do zarzadzenia Nr 90/2018
Burmistrza Miasta i Gminy Mordy
z dnia 03 pazdziernika 2018 r.

Harmonogram inwentaryzacji w Urzedzie Miasta i Gminy w Mordach na 2018 rok

Lp. Przedmiot Obiekt Termin Rodzaj Numer
inwentaryzacji | zinwentaryzowania | przeprowadzenia inwentaryzacji | zespotu
inwentaryzacji spisowego
1. Grunty Dane ewidencji 0d 15.10.2018 r. | Weryfikacja
ksiegowe;j i do 15.01.2019r. | sald na
ewidencji 31.12.2018 1. 3
operacyjnej —
insp.ds.gosp.gr.
2. Wartosci Dane ewidenc;ji 0d 15.10.2018 r. | Weryfikacja
niematerialne | ksiegowej i do 15.01.2019r. | sald na
i prawne ewidencji 31.12.2018 . 3
operacyjnej —
3. Srodki trwate | Dane ewidencji 0d 15.10.2018 r. | Spis z natury
i pozostate ksiggowej do 15.01.2019 r. | wedlug stanu na '
srodki trwate | pozaksiggowej dzien 112
W uzywaniu 31.12.2018 r
4, Srodki trwate | Dane ewidencji Od 15.10.2018 r. | Weryfikacja
w budowie ksiggowej do 15.01.2019r. | sald na
31.12.2018 1. i
5. Rozrachunki z | Dane ewidencji 0d 15.10.2018 r. | Weryfikacja
pracownikami | ksiegowej do 15.01.2019r. | sald na
31.12.2018 . 3
6. Rozrachunki | Dane ewidencji 0d 15.10.2018 r. W_eryﬁkacja
publiczno- ksiggowej do 15.01.2019r. | sald na
prawne 31.12.2018 . 3
7. Naleznosci i Wszystkie z Od 15.10.2018 r. | Pisemne
zobowigzania | wyjatkiem do 15.01.2019 r. | uzgodnienia
naleznosci sald z 3
spornych i kontrahentami
watpliwych
8. Srodki Kasa 31.12.2018r. Spis z natury wg
pieni¢zne w stanu na
kasie 31.12.2018 . !
9. Srodki Wszystkie 0d 1.12.2018 r | Pisemne
pienig¢zne rachunki bankowe | do 15.01.2019r | uzgodnienie
zgromadzone sald wg. stanu




na rachunkach

na 31.12.2018 r.

bankowych
10. Pozyczki i Wedhug ewidencji | Od 1.12.2018 r | Pisemne
kredyty ksiggowe;j do 15.01.2019 r | uzgodnienie
sald wg. stanu
na 31.12.2018 r.
11. Druki §cistego | Wedlug ksiegi 0d 15.10.2018 r. | Spis z natury
zarachowania | drukéw Scistego do 15.01.2019r. | wg. stanu na
zarachowania 31.12.2018 r.
12. Fundusze Wedlug ewidencji | Od 15.10.2018 r. | Weryfikacja
wlasne ksiegowe;j do 15.01.2019 r. | sald na dzien
31.12.2018 1.
13. Fundusze Wedtug ewidencji | Od 15.10.2018 r. | Weryfikacja
specjalne ksiggowe;j do 15.01.2019 r. | sald na dzien
31.12.2018 .
14, Materiaty Wedhug ewidencji | 31.12.2018 do Spis z natury
ksiggowej 5.01.2019 . wg. stanu na

31.12.2018 1.




