ZARZADZENIE NR 35/ 2014

Burmistrza Miasta i Gminy Mordy
z dnia 19 maja 2014 r.

W sprawie powofania ,komisji przetargowej” do przygotowania i przeprowadzenia
postgpowania o udzielenie zamoéwienia publicznego na wykonanie zadania pod
nazwg: ,0dbiér i zagospodarowanie odpadéw komunalnych od wiascicieli
zamieszkatych nieruchomosci z terenu miasta i gminy Mordy”

Na podstawie art. 33 ust. 1 i 3 Ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie
gminnym (j.t. Dz.U.2013. poz.594 z p6zn. zm.) oraz art. 19 ust. 2 ustawy z dnia 29
stycznia 2004 r. Prawo zamoéwien publicznych (j.t. Dz.U.2013. poz.907 z pdzn. zm.)
zarzadzam, co nastepuje:

§1
Powotuje ,komisje przetargowa” w nastepujacym sktadzie:
1. Elzbieta Szopka - przewodniczgcy
2. Leszek Konstanczuk - sekretarz
3. Justyna Kedziora - cztonek

§2
,Komisja przetargowa” przygotuje i przeprowadzi postepowanie o udzielenie
zaméwienia publicznego na wykonanie zadania pod nazwg: ,Odbior i
zagospodarowanie  odpadéw  komunalnych od witascicieli zamieszkatych
nieruchomosci z terenu miasta i gminy Mordy”.

§3
Tryb pracy ,komisji przetargowej” okresla ,Regulamin pracy komisji przetargowej”
stanowigcy zatgcznik nr 1 do niniejszego zarzgdzenia.

§4

Zarzgdzenie obowigzuje z dniem podpisania.




Zalacznik nr 1

do Zarzadzenia Nr 35 /2014
Burmistrza Miasta i Gminy Mordy
z dnia 19 maja 2014 r.

REGULAMIN PRACY KOMISJI PRZETARGOWEJ
§1

Regulamin okreéla tryb pracy komisji przetargowej powotanej przez Burmistrza
Miasta i Gminy Mordy do przygotowania i przeprowadzenia postepowania o
udzielenie zamowienia pod nazwa: ,Odbidér i zagospodarowanie odpadéw
komunalnych od wiascicieli zamieszkatych nieruchomos$ci z terenu miasta i gminy
Mordy”.

§2

1. Komisja Przetargowa, zwana dalej komisja, wykonuje swoje zadania zgodnie
z obowigzujgcymi przepisami prawa, a w szczegélnosci ustawa Prawo zaméwien
publicznych wraz z przepisami wykonawczymi oraz przepisami niniejszego
regulaminu.

2. Komisja przetargowa jest zespotem pomocniczym kierownika zamawiajgcego
powotywanym do oceny speiniania przez wykonawcéw warunkdéw udziatu w
postepowaniu o udzielenie zaméwienia oraz do badania i oceny ofert.

3. Komisja przetargowa przedstawia kierownikowi zamawiajgcego propozycje
wykluczenia wykonawcy, odrzucenia oferty oraz wyboru najkorzystniejszej oferty, a
takze w zakresie, o ktérym mowa w ust. 2, wystepuje z wnioskiem o uniewaznienie
postepowania o udzielenie zamowienia.

§3

1. Komisja rozpoczyna prace nad przygotowaniem postepowania o zamdéwienie
publiczne z dniem podpisania zarzadzenia w sprawie powotania sktadu osobowego
komisiji.

2. Prace komisji organizuje oraz kieruje nimi przewodniczacy, ktéry ma w tym
zakresie prawo wydawania polecen cztonkom komisji.

§4

1. Cztonkowie komisji wykonujg zlecone im prace na posiedzeniach kolegialnych lub
indywidualnie.

2. Obecnos¢ cztonkéw na kolegialnych posiedzeniach komisiji jest obowigzkowa.
§5

Do waznosci decyzji podjetej przez komisje konieczna jest obecno$é na posiedzeniu
kolegialnym wszystkich jej cztonkéw.



§6

Cztonek komisji nie zgadzajgc sie z rozstrzygnieciami przyjetymi przez komisje
sktada niezwtocznie, lecz nie pdzniej niz na nastepnym posiedzeniu, pisemne
uzasadnienie swojego stanowiska przewodniczgcemu komis;ji.

§7

Komisja sporzadza protokét z postepowania postugujgc sie wzorem druku protokotu
ustalonym przez przepisy wykonawcze ustawy Prawo zaméwien publicznych.

§8
Do zadan przewodniczgcego komisji nalezy:

1) odebranie o$wiadczen cztonkédw komisji oraz innych oséb wykonujacych
czynnoSci w postepowaniu o udzielenie zaméwienia na drukach ZP-1
okreslonych w Rozporzadzeniu Prezesa Rady Ministrbw z dnia 26
pazdziernika 2010 r. w sprawie protokotu postepowania o udzielenie
zaméwienia publicznego (Dz. U. z 2010 r. Nr 223 poz. 1458),

2) wyznaczenie terminéw posiedzen komisji oraz ich prowadzenie,

3) skompletowanie i dostarczenie wszystkim czionkom komisji dokumentéw na
posiedzenie komisiji,

4) podziat miedzy cztonkéw komisji prac podejmowanych w trybie roboczym,

5) prowadzenie dokumentacji postepowania o udzielenie zaméwienia
publicznego,

6) informowanie kierownika jednostki o problemach zwigzanych z pracami
komisji w toku postepowania o udzielenie zamoéwienia publicznego,

7) prowadzenie protokotu postepowania oraz przechowywanie dokumentacji do
czasu zakonczenia postepowania,

8) przygotowanie dokumentdéw przeznaczonych do zatwierdzenia i akceptaciji
przez Burmistrza.

§9

Do zadan komisji nalezy w szczegolnosci:

1) dokonanie otwarcia ofert,

2) ocenianie spetnienia warunkéw stawianych wykonawcom oraz w przypadkach
okreslonych ustawa — wnioskowanie o wykluczenie wykonawcéw,

3) wnioskowanie o odrzucenie oferty w przypadkach przewidzianych ustawa,

4) dokonanie oceny ofert nie podlegajacych odrzuceniu,

5) przygotowanie propozycji wyboru oferty najkorzystniejszej badz wniosku o
uniewaznienie postepowania,

6) przygotowanie protokotu i ogtoszen wymaganych dla postepowania o
udzielenie zamoéwienia publicznego w trybie przetargu nieograniczonego i
przektadanie ich do akceptacji Burmistrzowi.

§ 10

Wszystkie ztozone oferty nalezy przechowywaé w sposéb gwarantujgcy ich
nienaruszalno$¢ i zachowanie poufnosci tresci. Za wiasciwg realizacje tego
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obowigzku do czasu przekazania ofert przewodniczgcemu komisji bgdz osobie przez
niego upowaznionej odpowiada osoba przyjmujgca oferty.

§ 11

Bezposrednio przed terminem otwarcia ofert przewodniczacy komisji odbiera oferty
od osoby je przyjmujacej a po zakoniczeniu prac komisji w danym dniu
przewodniczacy komisji zabezpiecza oferty i prowadzong dokumentacje.

§ 12

Otwarcie ofert przez przewodniczacego komisji nastepuje w obecnosci cztonkdéw
komisji, oferentéw i innych zainteresowanych oséb.

§ 13

Informacje z ses;ji otwarcia ofert przekazywane sg niezwtocznie oferentom, ktérzy nie
byli obecni przy otwarciu ofert, na ich wniosek.

§ 14

Komisja wskazuje najkorzystniejszg oferte wybrang na podstawie kryteribw oceny
ofert zapisanych w specyfikacji istotnych warunkéw zamoéwienia oraz przedktada
protokét postepowania do zatwierdzenia Burmistrzowi Miasta i Gminy.

§ 15

W przypadku stwierdzenia niewaznos$ci czynnosci podjetych z naruszeniem prawa,
na polecenie osoby powotujgcej komisje, uniewazniona czynnoS¢ zostaje
powtdrzona.

§ 16

Komisja konczy swojg dziatalno$¢ w dniu podpisania umowy, a w przypadku
uniewaznienia postepowania — po uptywie terminéw do ztozenia odwotan.




