ZARZADZENIE Nr 34/2014
BURMISTRZA MIASTA 1 GMINY MORDY
z dnia 23 kwietnia 2014r.

w sprawie powierzenia spraw Sekretarzowi Miasta i Gminy Mordy.

Na podstawie art. 33 ust. 4 ustawy z dnia 8 marca 1990r. o samorzadzie
gminnym (Dz. U z 2013r. poz. 594 ze zm.) i art. 3' ustawy z dnia 26 czerwca
1974r. — Kodeks pracy (dz. U z 1998r. Nr 21, poz. 94 ze zm.)

§1

Powierzam Pani Elzbiecie Szopka — Sekretarzowi Miasta i Gminy Mordy
prowadzenie w imieniu Burmistrza nastepujacych spraw Miasta i Gminy:

1) kierowanie biezaca pracg Urzedu Miasta i Gminy,

2) wykonywanie czynnosci zwierzchnika stuzbowego wobec pracownikéw
Urzgdu Miasta i Gminy, w tym wydawanie polecen stuzbowych,
kierowanie na wyjazdy shuzbowe, stosowanie kar porzadkowych —
upowaznienie nie obejmuje spraw zwiazanych z nawiazaniem,
rozwigzaniem lub zmiang stosunkow pracy oraz spraw zwigzanych
z wynagrodzeniem,

3) przyjmowanie obywateli w sprawach skarg i wnioskéw dotyczacych
pracy Urzedu i jednostek organizacyjnych Miasta i Gminy,

4) zawieranie uméw i zacigganie zobowigzah w ramach biezacej obstugi
technicznej i materiatowej Urzedu Miasta i Gminy.

§ 2

Upowaznienie, o ktérym mowa w § 1, udzielam na czas nieokreslony. Wygasa
ono z chwilg cofnigcia upowaznienia albo odwolania upowaznionego
pracownika ze stanowiska.

§ 3

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.



