UCHWALA NR XV1/93/2015
RADY MIEJSKIEJ W MORDACH
z dnia 30 listopada 2015 r.

w sprawie organizacji wspolnej obslugi finansowo - ksi¢gowej, administracyjnej i organizacyjnej
dla samorzadowych jednostek oswiatowych Miasta i Gminy Mordy

Na podstawie art. 18 ust. 2 pkt 9 lit. h, i art. 40 ust. 2 pkt 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r.
o samorzadzie gminnym (Dz.U z 2015 r. poz. 1515) w zwiazku z art. 10a i art. 10b ust. 1 i ust. 2
ustawy o samorzadzie gminnym w brzmieniu nadanym art. 1 pkt 3 ustawy z dnia 25 marca 2015 r.
0 zmianie ustawy o samorzadzie gminnym oraz niektorych innych ustaw (Dz.U z 2015 r. poz. 1045)
oraz art. 7 ustawy z dnia 20 lipca 2000 r. o oglaszaniu aktéw normatywnych i niektorych innych
aktéw prawnych (Dz.U z 2015 r. poz. 1484), Rada Miejska w Mordach, uchwala co nastepuje:

§1

Z dniem 1 stycznia 2016 r., wprowadza si¢ wspdlna obstuge finansowo - ksiggowa, administracyjng
1 organizacyjng dla nastepujacych jednostek organizacyjnych Miasta i Gminy Mordy, zaliczanych do
sektora finanséw publicznych:

1. Zespotu O$wiatowego w Mordach , ul. Kiliaskiego 13, 08-140 Mordy,

2. Gimnazjum Nr 1 w Mordach , ul. Kilinskiego 16, 08-140 Mordy,

3. Zespotu Szkol w Radzikowie Wielkim, Radzikéw Wielki, ul. Szkolna 5, 08-140 Mordy,

4. Urzad Miasta i Gminy w Mordach, ul. Kilinskiego 9, 08-140 Mordy.

§2
Ustanawia si¢ Urzad Miasta i Gminy w Mordach jako jednostke obstugujaca, natomiast jednostkami
obstugiwanymi beda jednostki organizacyjne Miasta i Gminy Mordy, wymienione w § 1.

§3
Zakres obowigzkéw jednostki obstugujacej obejmuje zalacznik do niniejszej uchwaty, przy czym
w ramach wspoélnej obstugi powierza si¢ Urzedowi Miasta i Gminy w Mordach w calosci obowiazki
w zakresie rachunkowosci i sprawozdawczosci jednostek obstugiwanych.

§4

Wykonanie uchwaty powierza si¢ Burmistrzowi Miasta i Gminy Mordy.

§5
Uchwata podlega ogloszeniu w Dzienniku Urzgdowym Wojewddztwa Mazowieckiego i wchodzi
w zycie w dniu 1 stycznia 2016 r.
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Zalacznik do uchwaly Nr XV1/93/2015
Rady Miejskiej w Mordach
z dnia 30.11.2015 r.

Urzad Miasta i Gminy w Mordach jako jednostka obstugujaca kompleksowo wykonuje
zadania w zakresie obstugi finansowo — ksiegowej, administracyjnej i organizacyjnej dla jednostek
organizacyjnych, powotanych w § 1 niniejszej uchwaly, bedgce jednostkami obstugiwanymi,
a w szczegdlnosci:

1. Obstuga finansowo-ksiggowa obejmujgca wydatki i dochody budzetowe, zaktadowy fundusz
swiadczen socjalnych oraz dochody i wydatki gromadzone przez jednostki o$wiatowe na
wyodrebnionym rachunku.

2. Sporzadzanie okresowych sprawozdan budzetowych z realizacji dochodéw i wydatkéw
budzetowych, sprawozdan o stanie naleznosci i zobowigzaf, a w przypadku jednostek o$wiatowych
rowniez sprawozdan z dochodéw gromadzonych na wyodrebnionym rachunku a takze innych
sprawozdan wymaganych przepisami prawa.

3. Sporzadzanie sprawozdan finansowych (bilans, rachunek zyskéw i strat oraz zestawienie zmian
w funduszu).

4. Pomoc i koordynacja w opracowaniu projektow planéw dochodéw i wydatkéw dla poszczegdlnych
jednostek oraz w opracowywaniu zmian w tych planach.

5. Sprawowanie biezacej kontroli i analizowanie realizacji planéw finansowych.

6. Rozliczanie inwentaryzacji.

7. Obstuga spraw dotyczaca wynagrodzen, a w szczegdlnosci:

a) sporzadzanie list ptac oraz dokonywanie wyplat wynagrodzen i innych naleznosci,

b) prowadzenie kart wynagrodzen i kart zasitkowych,

c) prowadzenie analizy wyptat z osobowego funduszu plac,

d) naliczanie zasitku chorobowego,

e) sporzadzanie deklaracji dla Urzedu Skarbowego i Zaktadu Ubezpieczeni Spotecznych, oraz
wszelkiej dokumentacji dla ZUS,

f) wystawianie za$wiadczen o zatrudnieniu i wynagrodzeniu dla obecnych i bylych pracownikéw
podlegtych jednostek , dla celéw emerytalnych i naliczania kapitatu poczatkowego.

8. Obstuga ksiag rachunkowych organu jednostki samorzgdu terytorialnego.
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