                                                                               Załącznik do uchwały Rady Miejskiej                   

                                                                               w Mordach, Nr XI/51/2003

                                                                               z dnia  1 października 2003 r.

P R O C E D U R A

uchwalania budżetu Miasta i Gminy Mordy

1. W terminie do dnia 15 września,  Burmistrz Miasta i Gminy Mordy wydaje pismo ogólne w sprawie przyjmowania wniosków oraz projektów planów rzeczowo-finansowych dotyczących przyszłego roku budżetowego, z wyznaczeniem terminu ich  składania. 

2. Pisma ogólne wysyła inspektor do spraw  organizacyjno-kadrowych i do spraw obsługi rady i jej organów, do:

a) Przewodniczącego Rady Miejskiej,

b) radnych 

c) sołtysów i rad sołeckich

d) kierowników jednostek podległych Radzie Miejskiej w Mordach,

e) samodzielnych pracowników  i kierowników referatów Urzędu Miasta i Gminy w Mordach.

3. Wnioski oraz plany rzeczowo- finansowe,  poparte obliczeniami, kalkulacjami i uzasadnieniem, przyjmuje inspektor do spraw organizacyjno-kadrowych i do spraw obsługi rady i jej organów,  w terminie do 10 października i w terminie do 15 października przekazuje skarbnikowi miasta i  gminy.

4. Na podstawie otrzymanych wniosków i projektów planów rzeczowo-finansowych, sporządzonych kalkulacji oraz na podstawie informacji przekazanej przez Ministra Finansów o rocznych planowanych kwotach części subwencji ogólnej i planowanych wpłatach, przyjętych w projekcie ustawy budżetowej, oraz o planowanej kwocie dochodów z tytułu udziału we wpływach z podatku dochodowego od osób fizycznych, skarbnik opracowuje założenia do projektu budżetu i przekazuje je  Burmistrzowi Miasta i Gminy do końca października.

5. Burmistrz Miasta i Gminy analizuje, koryguje i  zatwierdza założenia do projektu budżetu a następnie przekazuje je  Skarbnikowi Miasta i Gminy do opracowania projektu uchwały budżetowej  z objaśnieniami, zawierającej:

a) prognozowane dochody w podziale na działy, rozdziały i paragrafy klasyfikacji dochodów,

b) wydatki budżetu w podziale na działy, rozdziały i paragrafy  klasyfikacji budżetu z wyodrębnieniem:

· wydatków bieżących, w tym w szczególności wynagrodzeń i pochodnych od wynagrodzeń, dotacji, wydatków na obsługę długu jednostki samorządu terytorialnego, wydatków z tytułu poręczeń i gwarancji udzielonych przez gminę,

· wydatków majątkowych,

c) źródła pokrycia deficytu lub przeznaczenia nadwyżki budżetu,

d) wydatki związane z wieloletnimi programami inwestycyjnymi, z wyodrębnieniem wydatków na finansowanie poszczególnych programów,

e) wydatki na programy i projekty realizowane ze środków pochodzących z funduszy strukturalnych i Funduszu Spójności Unii Europejskiej,

f) plany przychodów i wydatków zakładów budżetowych, jednostek budżetowych i środków specjalnych,

g) plany przychodów i wydatków funduszy celowych,

h) zakres i kwoty dotacji przedmiotowych i podmiotowych,

i) dochody i wydatki związane z realizacją zadań z zakresu administracji rządowej i innych zadań zleconych gminie ustawami,

j) dochody i wydatki związane z realizacją zadań wspólnych realizowanych w drodze umów lub porozumień miedzy jednostkami samorządu terytorialnego, w budżecie jednostki, której powierzono realizację tych zadań,

k) dochody z tytułu wydawania zezwoleń na sprzedaż napojów alkoholowych i wydatki na realizację zadań określonych w programie profilaktyki i rozwiązywania problemów alkoholowych,

l) upoważnienia dla Burmistrza Miasta i Gminy do zaciągania długu oraz do spłat zobowiązań miasta i  gminy,

m) upoważnienie dla Burmistrza do zaciągania kredytów i pożyczek oraz emisji papierów wartościowych  na pokrycie występującego w ciągu roku  budżetowego deficytu  budżetu  miasta i gminy,

n) upoważnienie dla Burmistrza do dokonywania zmian w budżecie, w zakresie ustalonym w art.128 ust.2 ustawy o finansach publicznych,

o) rezerwę ogólną nie wyższą niż 1% wydatków  budżetu miasta i gminy,

p) objaśnienia do projektu uchwały budżetowej.

6. Projekt uchwały budżetowej wraz z objaśnieniami oraz informacją o stanie mienia    komunalnego sporządzoną na podstawie art.120 ustawy o finansach publicznych, Burmistrz przedstawia najpóźniej do 15 listopada:

a) Regionalnej Izbie Obrachunkowej – celem zaopiniowania,

b) Radzie Miejskiej w Mordach.

7. Przewodniczący Rady Miejskiej w Mordach, po otrzymaniu projektu uchwały budżetowej wraz objaśnieniami i informacją o stanie mienia komunalnego, kieruje projekt do wszystkich stałych komisji Rady w celu zaopiniowania.

8. Komisje analizują projekt uchwały budżetowej i dokonują jego oceny. Swoje wnioski komisje formułują w „Opinii dotyczącej projektu uchwały budżetowej”, które przedkładają Przewodniczącemu Rady Miejskiej.

9. Opinie komisji, Przewodniczący Rady Miejskiej przekazuje Burmistrzowi Miasta i Gminy w  celu dokonania poprawek.

10. Burmistrz analizuje wnioski komisji Rady Miejskiej oraz opinię Regionalnej Izby Obrachunkowej w sprawie projektu uchwały budżetowej( usuwa wskazane w niej ewentualne nieprawidłowości i naruszenia prawa), dokonuje ewentualnych zmian w projekcie uchwały budżetowej i w formie pisemnej  na sesji Rady Miejskiej, zgłasza autopoprawkę do projektu uchwały budżetowej, uzasadniając dokonane zmiany.

11. Termin sesji wyznacza Przewodniczący Rady Miejskiej.

12. Porządek sesji budżetowej powinien zawierać punkt: „Przyjęcie uchwały budżetowej” i obejmować:

a) odczytanie projektu uchwały budżetowej,

b) odczytanie opinii Regionalnej Izby Obrachunkowej o projekcie uchwały budżetowej,

c) odczytanie opinii i wniosków komisji Rady,

d) stanowisko Burmistrza w sprawie opinii Regionalnej Izby Obrachunkowej oraz opinii i wnioskach komisji Rady,

e) dyskusja, zgłaszanie i głosowanie poprawek do projektu uchwały budżetowej.

13. Uchwałę budżetową Rada Miejska w Mordach  uchwala przed rozpoczęciem roku budżetowego, a w szczególnie uzasadnionych przypadkach – nie później niż do dnia 31 marca roku budżetowego.

14. Do czasu uchwalenia uchwały budżetowej, nie później jednak niż do dnia 31 marca roku budżetowego, podstawą gospodarki finansowej jest projekt uchwały budżetowej przedstawiony Radzie Miejskiej w Mordach.
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