                                                              WYDANIE ZEZWOLENIA 
na prowadzenie działalności w zakresie  ochrony przed bezdomnymi zwierzętami, prowadzenia schronisk dla bezdomnych zwierząt  oraz grzebowisk i spalarni zwłok zwierzęcych i ich części.
PODSTAWA PRAWNA:

1.Ustawa z dnia  13.09.1996r. o utrzymaniu czystości porządku w gminach (Dz.U. z 2012r. poz. 391ze zm.)

2.Ustawa z dnia 14.06.1960r Kodeks Postępowania administracyjnego (Dz.U. z 2013r., poz. 267).

3.Ustawa z dnia  16.11.2006r. o opłacie skarbowej (Dz.U. z 2012r., poz. 1282 ze zm.)
4.Uchwała Nr XXX/167/2013 Rady Miejskiej w Mordach z dnia 24 lipca 2013r. w sprawie określenia wymagań jakie powinien spełniać przedsiębiorca ubiegający się o uzyskanie zezwolenia na prowadzenie działalności w zakresie ochrony przed bezdomnymi zwierzętami, prowadzenia schronisk dla bezdomnych zwierząt, a także grzebowisk i spalarni zwłok zwierzęcych i ich części.
II.WNIOSKODAWCA:
Przedsiębiorca  ubiegający się  o uzyskanie zezwolenia w zakresie ochrony przed bezdomnymi  zwierzętami.
III.WYMAGANE DOKUMENTY
1.Wniosek o udzielenie  zezwolenia na:

 - prowadzenie przez  przedsiębiorców działalności w zakresie ochrony  przed bezdomnymi zwierzętami;

- prowadzenie przez przedsiębiorców  działalności w zakresie  prowadzenia schronisk dla bezdomnych zwierząt, a także grzebowisk i spalarni zwłok zwierzęcych i ich części.

2.Wniosek o wydanie zezwolenia  powinien zawierać:

1)imię i nazwisko lub nazwę oraz adres  zamieszkiwania  lub siedziby przedsiębiorcy ubiegającego się  o zezwolenie  oraz jego Numer Identyfikacji Podatkowej (NIP),

2)określenie przedmiotu i obszaru działalności;
3)określenie środków technicznych jakimi dysponuje  ubiegający się o zezwolenie na prowadzenie  działalności objętej wnioskiem;

4)informacja o technologiach stosowanych lub przewidzianych do stosowania przy świadczeniu usług  w zakresie  działalności objętej wnioskiem;

5)proponowane zabiegi z zakresu  ochrony środowiska i ochrony sanitarnej planowane  po zakończeniu działalności;

6)określenie terminu podjęcia działalności objętej wnioskiem oraz zamierzonego czasu jej prowadzenia.

3.Wnioskodawca winien spełniać  wymogi zawarte w Uchwale  Nr XXX/167/2013 Rady Miejskiej w Mordach z dnia 24 lipca 2013r. w sprawie określenia wymagań jakie powinien spełniać przedsiębiorca ubiegający się o uzyskanie zezwolenia  na prowadzenie działalności  w zakresie ochrony przed bezdomnymi zwierzętami, prowadzenia schronisk dla bezdomnych zwierząt, a także grzebowisk i spalarni zwłok zwierzęcych i ich części.
4.Załączniki:

-Wypis  z Centralnej Ewidencji  i Informacji o Działalności Gospodarczej (CEIDG) ;

-Dokumenty wg. Uchwały Nr XXX/167/2013 Rady Miejskiej w Mordach  z dnia 24 lipca 2013r. w sprawie określenia wymagań jakie powinien spełniać przedsiębiorca ubiegający się o uzyskanie zezwolenia  na prowadzenie działalności w zakresie ochrony przed bezdomnymi zwierzętami, prowadzenia schronisk dla bezdomnych zwierząt, a także grzebowisk i spalarni zwłok zwierzęcych i ich części   I  ustaw.

-zaświadczenie albo  oświadczenie  o braku zaległości w płaceniu składek na ubezpieczenie  zdrowotne lub społeczne.

Oświadczenie , o której mowa wyżej, składa się pod rygorem odpowiedzialności karnej za składanie  fałszywych zeznań. Składający oświadczenie  jest obowiązany do zawarcia w nim klauzuli  następującej treści.”Jestem świadomy o  odpowiedzialności karnej za złożenie fałszywego oświadczenia”. Klauzula ta zastępuje pouczenie  organu o odpowiedzialności karnej za składanie fałszywych zeznań.
5.Uwagi.

W przypadku braku kompletu w/w dokumentów wnioskodawca  zostanie wezwany do  ich uzupełnienia w terminie 7 dni od daty złożenia w Urzędzie , termin załatwienia  sprawy  liczy się od daty  złożenia  wszystkich wymaganych dokumentów.
Nie uzupełnienie  brakujących  dokumentów w terminie  będzie skutkować pozostawieniem wniosku  bez rozpoznania.

IV.MIEJSCE I SPOSÓB ZAŁATWIENIA  SPRAWY
1.Miejsce złożenia wniosku:  sekretariat, pok.1;

2.Miejsce faktycznego wykonania usługi:  Inspektor ds. rolnictwa i, leśnictwa i ochrony środowiska, pok.13; Tel. (25) 6415-402 wew. 57.

3.Wymagane dokumenty należy dostarczyć do Urzędu  Miasta i Gminy Mordy na jeden  z poniższych sposobów:

- przesłać pocztą  tradycyjną;

-złożyć bezpośrednio w urzędzie  w godzinach  jego pracy.

4.Informacja w jaki sposób będzie można  odebrać dokument kończący sprawę: decyzja  wysłana jest pocztą za zwrotnym potwierdzeniem odbioru; osoby zainteresowane  odbiorem osobistym proszone są o zamieszczenie  na wniosku numeru telefonu w celu  powiadomienia , że decyzja  jest gotowa do odbioru.
V.TERMIN ZAŁATWIENIA SPRAWY
Zgodnie z art. 35KPA – bez zbędnej zwłoki, nie później niż w ciągu miesiąca , a sprawy szczególnie skomplikowane – nie później niż  w ciągu dwóch miesięcy od dnia wszczęcia postępowania.

VI.OPŁATY
Opłata skarbowa w wysokości  616,00 złotych.

VII. ETAPY I SPOSÓB ZAŁATWIENIA SPRAWY
ETAP I   -   rozpatrzenie wniosku;

ETAP II  -   sprawdzenie wniosku pod względem formalnym;
ETAP III -   wydanie zezwolenia lub odmowa  wydania zezwolenia.

VIII. TRYB ODWOŁAWCZY
Odwołanie od decyzji wnosi się do Samorządowego Kolegium Odwoławczego w Siedlcach, ul. Piłsudskiego 38 za pośrednictwem Burmistrza Miasta i Gminy Mordy w terminie 14 dni od otrzymania decyzji. Odwołanie powinno zawierać; zarzuty przeciw decyzji, określać zakres i istotę  żądania  oraz wykazywać dowody  uzasadniające to żądanie. 

Wniesienie odwołania w terminie wstrzymuje wykonanie decyzji.
