Zarzadzenie Nr 110/2017
Burmistrza Miasta i Gminy Mordy
z dnia 20 grudnia 2017 r.

W sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji rocznej, powolania komisji
inwentaryzacyjnych i zespoléw spisowych

Na podstawie ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 roku o rachunkowosci (tj.: Dz. U.
2 2017 r. poz. 2342) oraz na podstawie zarzadzenia Nr 86/2016 Burmistrza Miasta i Gminy
Mordy z dnia 3 pazdziernika 2016 r. w sprawie wprowadzenia instrukcji: w sprawie
gospodarki majgtkiem trwatym, inwentaryzacji majatku i zasad odpowiedzialnosci za
powierzone mienie:

§ 1

Zarzagdzam przeprowadzenie inwentaryzacji rocznej w nastepujacych jednostkach:
1. Urzad Miasta i Gminy w Mordach,
2. Zesp6t Oswiatowy w Mordach,
3. Szkota Podstawowa im. Ks. Kan. Kazimierza Dymitrowicza w Radzikowie Wielkim.

§2

Inwentaryzacji nalezy dokona¢ w dniach: 29 grudnia 2017 r. do 10 stycznia 2018 r., wedhug
stanu na 31 grudnia 2017 roku.

§3

Spisem z natury nalezy obja¢ nastepujace skladniki maj atkowe:
1) Ssrodki pieniezne w kasie,
2) srodki pienigzne na rachunkach bankowych,
3) naleznosci i zobowigzania,
4) druki $cistego zarachowania,
5) materiaty na skladzie.
§ 4

1. Skiadniki majatku wymienione w § 3 pkt 1, 4 i 5 nalezy spisa¢ na arkuszach spisu
Z natury.

2. Skladniki aktywow i pasywéw wymienione w § 3 pkt 2 i 3 nalezy przeprowadzi¢
w drodze uzyskania potwierdzenia sald kontrahentéw a jesli to nie jest mozliwe,
to w drodze weryfikacji dokumentéw i poréwnania z zapisami w ksiegach.

§5

1. W celu zapewnienia prawidlowego przebiegu inwentaryzacji, powotuje w Urzedzie
Miasta i Gminy w Mordach komisje inwentaryzacyjng w sktadzie:
a) Magdalena Zdanowska — przewodniczaca,
b) Irena Domanska — cztonek,



¢) Wieslawa Zbie¢ — czlonek;
2. Do przeprowadzenia inwentaryzacji w drodze »Spisu z natury” w Urzedzie Miasta
i Gminy w Mordach wyznaczam zespét spisowy w skladzie:

a) Marek Izdebski — przewodniczacy,
b) Urszula Kedziora — czlonek,
¢) Jadwiga Zdun — cztonek.

3. Zobowiazuj¢ Dyrektoréw:
1) Zespotu Oswiatowego w Mordach,
2)  Szkoty Podstawowej im. Ks. Kan. Kazimierza Dymitrowicza w Radzikowie
Wielkim,
do powotania komisji inwentaryzacyjnych oraz zespolow spisowych.

4. Do przeprowadzenia inwentaryzacji w drodze uzyskania potwierdzenia sald i w formie
porownania danych z ksigg rachunkowych z odpowiednimi dokumentami oraz
weryfikacji realnej wartodci (weryfikacja sald), wyznaczam pracownikéw referaty
finansowego, ktérzy beda wspomagani przez pracownik6w merytorycznych.

§6

Arkusze spisu z natury pobiora przewodniczacy zespotdw spisowych.

§7

Zobowiazuj¢ komisj¢ inwentaryzacyjna do:

1) przeprowadzenia inwentaryzacji przy czynnym udziale osdb materialnie
odpowiedzialnych,

2) przestrzegania ogélnie obowigzujacych przepisdw o inwentaryzacji oraz zasad
i sposobéw postepowania okreslonych w instrukcji w sprawie gospodarki
majgtkiem gminy, inwentaryzacji majatku i zasad odpowiedzialnosci za
powierzone mienie,

3) sporzadzenia rozliczenia inwentaryzacii,

4) przekazania kompletnej dokumentacji inwentaryzacyjnej do referatu finansowego
w terminie 5 dni po zakoficzeniu spisu.

§8

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




